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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2017

Sumula: Regulamenta a distribuicAo de aulas nas
Instituices de Ensino Municipais de Planalto — PR conforme
Paragrafo Il, § 1°, do artigo 76 - Secéo V da Lei Organica do
Municipio de Planalto.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PLANALTO — PR no
uso das atribuicdes legais conferidas pelo Prefeito Municipal de Planalto — Pr.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o processo de distribuicdo de aulas nas Instituicoes
de Ensino da Rede Municipal de Educacao Basica nos niveis Infantil e Fundamental
— Modalidades: ensino regular e educacao especial.

Art. 2° A distribuicdo de aulas nas Instituicbes de Ensino da Rede
Municipal sera realizada com observancia as normas e diretrizes contidas nesta
Resolucéao.

§ 1° E obrigatoria a presenca do professor na sessdo publica de
distribuicao de aulas.

8 2° Na hipotese do professor estar impossibilitado de comparecer a
sessao publica de distribuicdo de aulas, ele podera ser representado por Procurador,
devidamente qualificado, por meio de Procuracdao com firma reconhecida.

§ 3° Todos os procedimentos da distribuicdo de aula deverdo ser
registrados em Ata pela dire¢éo de cada Escola ou Centros Municipais de Educacgao
Infantil.

Art. 3° E competéncia da Secretaria Municipal de Educac&o de Planalto —
PR até o dia 20 de novembro de cada ano, disponibilizar no endereco eletronico:
http://www.planalto.pr.qov.br/ a classificacdo proviséria dos professores efetivos a
ser observada pelos interessados.



http://www.planalto.pr.gov.br/

Paragrafo unico: A classificacdo dos professores sera efetuada em
listagem Unica conforme concurso (ocupantes de cargo efetivo, respeitando a
classificacdo de concurso e data de admisséao):

a) Concurso: Professor; Professor de Arte; Professor de Educagéo Fisica.

b) Professor efetivo com diploma de Especializacdo em Educacéo
Especial ou Curso de Formacdo de Professores para a Educacdo Especial na
modalidade de Estudos Adicionais em nivel de 2°grau.

c) Professor efetivo com interesse em aulas extraordinarias/acréscimo de
jornada .

Art. 4° Para os professores efetivos que tenham interesse em regéncia na
Sala de Recursos Multifuncional ou Classe Especial — D.l.: o professor deve fazer
inscricdo em formulario préprio disponibilizado com a direcdo da escola, sendo
obrigatorio apresentar originais e anexar copias no ato da inscricdo do diploma de
Especializacdo em Educacao Especial ou Curso de Formacao de Professores para a
Educacao Especial na modalidade de Estudos Adicionais em nivel de 2°grau.

Paragrafo Unico: As inscricdes serdo aceitas até o dia 5 de novembro de
cada ano.

Art. 5° O professor efetivo que tenha interesse em aulas
extraordinérias/acréscimo de jornada devera fazer inscricdo em formulario proprio
disponibilizado com a direcao da escola até o dia 5 de novembro de cada ano.

Art. 6° Para a classificacdo sera observada os seguintes critérios:
| — ocupantes do cargo efetivo:

a) Respeitando a classificacdo de concurso;
b) Data de admisséo;

Il - Professor efetivo com diploma de Especializacdo em Educacéo Especial ou
Curso de Formacado de Professores para a Educacdo Especial na modalidade de
Estudos Adicionais em nivel de 2°grau.

a) Numero total de horas cursadas em: Curso de Formacao
de Professores para a Educacéo Especial na modalidade de Estudos
Adicionais em nivel de 2°grau; cursos de P6s Graduacgéao contendo na
nomenclatura Educacéo Especial ou Educacéo Inclusiva,

Il — ocupantes de cargo efetivo em forma de aulas extraordinarias/acréscimo
de jornada;



a) Respeitando a classificacao de concurso;
b) Data de admisséo;

Art. 7° Caso o professor queira questionar sua classificacdo devera fazer
o mesmo em formulario préprio (conforme modelo que sera disponibilizado no site
http://www.planalto.pr.gov.br/).

8 1° O recurso deve ser entregue pelo professor na Secretaria Municipal
de Educacéo, até o ultimo dia atil do més de novembro de cada ano, devidamente
fundamentado contendo a totalidade de questionamentos e assinado pelo
solicitante.

8§ 2° Os recursos serao analisados e julgados por comissao constituida na
Secretaria Municipal de Educacao para coordenar o Processo de Distribuicdo de
Aulas e o resultado final dos recursos sera publicado no endereco eletrénico
http://www.planalto.pr.qgov.br/ até o dia 10 de dezembro de cada ano.

§ 3° Nao caberd pedido de reconsideracdo ou de revisédo de resultado de
recurso.

Art. 8° Apbs a andlise conclusiva dos recursos, 0 resultado sera
homologado e publicado no endereco eletrénico http://www.planalto.pr.gov.br/.

Art. 9° A inaptidao temporéria por licenca-maternidade ou licenca-saude
sera justificada mediante apresentacdo de atestado médico, pelo professor ou
procurador habilitado por procuracédo com firma reconhecida.

Paragrafo Unico: Sera vélida a escolha de aulas pelo procurador
habilitado.

Art. 10 As aulas da Rede Municipal de Educacédo serdo distribuidas aos
professores na seguinte ordem:

| - Professor Educacéo Especial,

lI- Professor de Arte;

[ll- Professor de Educacéo Fisica;

IV- Professor;

V- Aulas extraordinarias/acréscimo de jornada,

Paragrafo unico: Obedecendo os critérios estabelecidos no presente
artigo, e havendo saldo de aulas a serem distribuidas (em razéo de licenca sem
vencimentos; licenca para tratamento de saude; licenca especial;, gestacdo ou


http://www.planalto.pr.gov.br/
http://www.planalto.pr.gov.br/

afastamentos decorrentes de atestado médico) sera recorrida a classificacdo do
Processo Seletivo Simplificado — PSS do municipio, previamente organizado pela
Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 11 A distribuicdo de aulas dos Centros Municipais de Educacao
Infantil — CMEI’s da Rede Municipal de Planalto obedecera os seguintes critérios:

| — ocupantes do cargo efetivo:

a) Respeitando a classificagao de concurso;

b) Data de admisséo;

Paragrafo Unico: Obedecendo os critérios estabelecidos no presente
artigo, e havendo saldo de aulas a serem distribuidas (em razdo de licenca sem
vencimentos; licenca para tratamento de saude; licenca especial; gestacao ou
afastamentos decorrentes de atestado médico) sera recorrida a classificacdo do
Processo Seletivo Simplificado — PSS do municipio, previamente organizado pela
Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 12 Cabe a Secretaria Municipal de Educacgéao divulgar amplamente a data,

local e horario da distribuicéo das aulas.

Planalto — Pr, 16 de Outubro de 2017

Erica Tomazoni

Secretaria Municipal de Educacéao
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FORMULARIO DE INSCRICAO

PARA AULAS EXTRAORDINARIAS/ACRESCIMO DE JORNADA

DADOS PESSOAIS:

Professor:

CPF: RG:

Data Nascimento: / / Telefone:

Endereco:

Planalto, de de 20

Assinatura
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FORMULARIO DE INSCRICAO PARA REGENCIA NA SALA DE
RECURSOS MULTIFUNCIONAL OU CLASSE ESPECIAL = D.1I.

DADOS PESSOAIS:

Professor:

CPF: RG:

Data Nascimento: / / Telefone:

Endereco:

FORMACAO OBRIGATORIA:

Certificado de Curso de Formacao de Professores para a Educacédo Especial na
modalidade de Estudos Adicionais em nivel de 2° grau

Diploma de Especializacdo em Educacéo Especial

Assinale sua formagéo

OUTRA FORMACAO

Descreva formacao em nivel de especializacédo (contendo na nomenclatura Educacéo
Especial ou Educacéo Inclusiva).

Planalto, de de 20

Assinatura



