SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PLANALTO —
PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2018

Sumula: Regulamenta procedimentos referente a
ocupacgédo de vagas nos Centros Municipais de Educagéo
Infantil — CMEI’s.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PLANALTO — PR no uso das
atribuicdes legais conferidas pelo Prefeito Municipal de Planalto — Pr.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os Procedimentos referente a ocupacdo de vagas nos Centros
Municipais de Educacéo Infantil — CMEI’s.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo de matriculas sera regido pela presente instrucdo, cabendo sua
execucdo a Secretaria Municipal da Educagcdo de Planalto — Pr juntamente com os
Centros Municipais de Educacao Infantil - CMEI’s.

1.2. Os CMEI's atendem criancas de 0 a 3 anos - Educacéo Infantil.

1.3. As aulas tem inicio as 07h 30min e término as 17h 30min, de segunda a sexta-feira, de
acordo com o Calendério Escolar estabelecido pela Secretaria Municipal da Educacéo de
Planalto — PR com observéancia as normas fixadas pela SEED — Pr.

1.4. Organizacgéo das turmas:

No Bercario | serdo atendidas criangas com até 1 ano de idade.

No Bercario Il, lll e IV serdo atendidas criancas de 1 ano até 2 anos.
No Maternal | serdo atendidas criancas de 2 anos até 3 anos.

No Maternal Il serdo atendidas criangas de 3 anos.

2 -DOS CRITERIOS DA SELECAO DAS VAGAS

2.1. Para as vagas da Educacdo Infantil de criangas de 0 a 3 anos de idade, deverd ser
realizado a pré matricula, nos dias 21, 22 e 23 de Novembro, no CMEI de interesse, sendo
classificados e aprovados conforme ordem definida abaixo:

I. Criangas cuja familia possua renda per capita inferior a ¥4 (um quarto) do salario minimo
vigente;



Il. Criangas cuja familia seja beneficiaria do programa social bolsa familia;

lll. Pais que comprovem que trabalham em periodo integral (mediante declaracdo do
empregador ou declaracdo de trabalho informal/auténomo);

IV. Pais que comprovem prestar jornada laboral inferior a oito horas (mediante declaracao do
empregador ou declaracado de trabalho informal/autdnomo);

V. Crianca cuja méae, pai ou responsavel tenha alguma deficiéncia fisica, mental, sensorial ou
multipla deficiéncia;

VI. Residir nos bairros préoximos ao CMEI,

VII. Qualquer crianca que se enquadrar na faixa etaria oferecida pela CMEI.

8§ 1° Sera preenchida uma unica ficha cadastral no CMEI de interesse com as informagfes da
familia solicitante de vaga, na qual serdo pontuados os critérios acima, mediante
apresentacdo dos documentos comprobatdrios (lista em anexo)

8 2° A veracidade dos incisos | a VIl sera aferida pela equipe da Secretaria Municipal de
Educacéao juntamente com o CMELI.

§ 3° Para comprovacdo de renda familiar de que trata o inciso I, do caput deste artigo,
deverdo se apresentados 0s seguintes documentos:

| — Trabalhador assalariado, com contrato regido pela CLT: CTPS (Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social), ou contracheque atualizado, ou declaracdo comprobatéria de
rendimentos emitida por profissional contabil;

Il — Servidor Publico Estatutério: contracheque atualizado;

Il — Profissional autbnomo ou profissional liberal: declaracdo de renda, recebida, na atividade
que exerce ou Declaracdo Comprobatoria de percepcdo de Rendimentos — DECORE, emitida
pelo profissional contabil;

IV — Trabalhador informal ou eventual: declaragcé&o informando tipo de atividade que exerce 0
local, renda média mensal, com assinatura;

V — Desempregados e pessoas que ndo exercem atividade remunerada, apenas para fins de
calculo de renda: declaracdo informando que ndo exerce atividade remunerada;

VI — Aposentado, pensionista ou beneficiario de auxilio doenca no INSS: extrato obtido via
internet ou comprovante de rendimento que contenha o nimero do beneficio recebido;

VIl — Estagiario: contrato de estagio, indicando o valor mensal recebido;

VIl — Desempregados que estiverem recebendo Seguro-Desemprego: comprovante de
recebimento fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

2.2. Sera garantida a vaga em carater compulsorio, para criancas deficientes (mediante
apresentacdo no ato da inscricdo, de Laudo Médico com CID) conforme Lei Federal n°
7.853/1989; A garantia em carater compulsoério serd mediante a existéncia da vaga, neste
caso a criancga integrara a lista de espera com prioridade de classificacao.

2.3. No caso de irmaos gémeos a matricula serd assegurada aos dois - respeitando a lista de
espera (mesmo que haja vaga para apenas um deles, ambos serdo matriculados).

2.4. A lista de espera serd atualizada sempre na medida em que as crian¢as que aguardam
vagas sao chamadas, bem como, com o cadastramento de novas criangas.

2.5. No surgimento de vaga a familia ser4 contatada por telefone, por dois dias uteis
consecutivos e em turnos diferentes. Apds esse prazo, na impossibilidade certificada de



contato com a familia, a crianca saird da lista de espera e sera chamada, imediatamente, a
proxima crianca classificada.

Paragrafo Unico: Cabe ao responsavel legal manter o contato atualizado no cadastro do
CMEL

3 - DAS MATRICULAS
3.1. A rematricula para o ano letivo de 2019 ser4 automatica para as criangcas que
frequentaram regularmente os CMEIs no ano letivo de 2018 e manifestaram interesse em
continuar na atualizacdo dos dados cadastrais realizada no periodo de 10 a 14 de Dezembro
de 2018.

3.2. Os pais ou responsaveis poderdo efetivar a matricula dos educandos com a
apresentacao dos seguintes documentos:

| — copia da Certiddo de Nascimento da crianca;

Il — copia de comprovante de energia elétrica (deverd ser recente — até trés meses
antecedentes a data de matricula);

[ll — copia do RG e CPF dos responsaveis;

IV — cépia da carteira de vacina da crianca;

V — copia do cartdo do SUS da crianca.

VI — declaracao de vacina da crianca (emitida pelo Posto de Saude).

4 — DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1. Os casos omissos serao resolvidos em deliberacdo da Equipe Pedagodgica da Secretaria
de Educacéo.

4.2. As denudncias de irregularidades deverao ser formalizadas por escrito e protocolizadas na
Secretaria de Educacao, para serem verificadas e apuradas.

Planalto — Pr, 12 de Novembro de 2018

Erica Tomazoni
Secretaria Municipal de Educacéo



DECLARACAO DE TRABALHO

INFORMAL/AUTONOMO
Eu , portador do
RG n° e do CPF n° , declaro para os
devidos fins que sou trabalhador(a) ( ) Informal () Autbnomo(a), sem vinculo

empregaticio e exerco atividade de :

com rendimento mensal de, aproximadamente, R$ , hos

seguintes horarios:

Manha:

Tarde:

Noite:

Declaro que as informacfes constantes nesta declaracdo sdo de minha
responsabilidade, e caso sejam inveridicas, responderei em conformidade com a

legislac&o vigente.

Planalto — Pr de de

Assinatura



No DATA: / / CADASTRO DE VAGA

Nomes (Pais ou Responsaveis):

Endereco:
Rua: ne
Bairro:
Telefones:
Recebe Bolsa Familia? ( )SIM (  )NAO
Rendimento mensal de, aproximadamente, R$
Tem irmé&o que ja estuda no CMEI? ( )SIM (  )NAO

Nome da Crianca:

Data de Nascimento:

Observacgdes que julgar necesséria:

Assinatura dos Pais/Responsaveis

Assinatura Direcéo



