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DECRETO N° 5582 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre o estabelecimento de regras e
diretrizes para a atuagdo dos agentes que atuam no
processo de contratacdo, bem como das fases de
contratagdo, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Planalto-PR, na forma de Regulamento
da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

O PREFEITO DE PLANALTO, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, no
uso de suas atribui¢bes legais, de acordo com o inciso IV, do Art. 73 da Lei Organica do
Municipio, no art. 37, caput, da Constituicdo Federal e na Lei 14.133 de 01 de abril de
2021.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes sobre as fases de contratagdo das
licitagbes, bem como das regras para a atuacdo do Agente de Contratacdo, da Equipe
de Apoio, da Comissado de Contratagdo, regulamentando a Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Planalto-PR.

Paragrafo Gnico. Os agentes publicos elencados neste Decreto, quando executarem
recursos da Uniao ou do Estado do Parana, deverdo observar as regras e os
procedimentos estabelecidos por meio de instrugées normativas e outros regulamentos
federal e estadual.

DEFINICOES
Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Decreto, considera-se:
I - Administrag&o Publica: administragéo direta e indireta do Municipio de Planalto-PR.
Il - Administrag&o: 6rgé&o ou entidade por meio do qual a Administragéo Publica atua;
Il - Autoridade: agente publico dotado de poder de decis3o;
IV - Agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeacdo, designacio,
contratag@o ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragédo Publica;
V - governanga das contratagSes publicas: conjunto de mecanismos de lideranga,
estratégia e controle postos em prética para avaliar, direcionar e monitorar a atuacéo da
gestdo das contratagdes publicas, visando a agregar valor ao negécio do 6érgio ou

entidade, e contribuir para o alcance de seus objetivos, com riscos aceitaveis:
(o]
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CAPITULO Il
DA FASE INTERNA DA LICITAGAO, DOS CRITERIOS PARA AS CONTRATAGOES
CENTRADAS NO DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Art. 3° As contratagcbes deverdo ser planejadas e projetadas centradas no
desenvolvimento sustentavel, com equilibrio entre o desenvolvimento econdémico, a
preservagdo do meio ambiente, o respeito a cultura, a democratizagdo das politicas
publicas, visando ao desenvolvimento social da presente e futuras geragdes.

§1° Ficam estabelecidos como parametros, para fundamentar uma escolha durante todo
o processo de contratagdo de uma obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura, os
critérios socicecondmico, socioambiental, sociocultural e sociopolitico.

§2° Na andlise de um dos critérios devera ser verificado o impacto das possiveis
implicagdes nos demais em relagdo a possibilidade da contratagéo ou da n&o, de forma
a ser aferido o bindmio possibilidade e necessidade.

§3° Ao serem analisados, em cada caso, os critérios referidos no §1°, devera haver uma
interconexdo e ponderagdo entre eles, de modo que haja equilibrio no sentido de visar
ao desenvolvimento sustentavel.

DA CENTRALIZAGAO DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISIGAO DE BENS E
SERVICOS

Art. 4° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo com o auxilio da Secretario
Municipal de Planejamento e Supervisdo, do Agente de Contratagdo e do Gestor de
Contratos, executar as atividades de administragdo de materiais e servigos e suas
licitagbes, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizagdo de
despesas da Administragdo Puablica Municipal, estabelecer os parametros e
procedimentos referentes aos respectivos contratos, bem como:

I - instituir instrumentos que permitam a centralizagdo dos procedimentos de aquisicéo e
contratagdo de bens e servigos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizagéo de compras e servigos, admitida a adogéo
justificada do catalogo do Poder Executivo Federal,

lil - estabelecer critérios para formagéo de pregos para aquisicées e servigos, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de
precos de ambito Federal ou Estadual,

§1° O catélogo referido nos incisos Il do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e
contera toda a documentacgéo e os procedimentos préprios da fase interna de licitagbes,
assim como as especificagbes dos respectivos objetos, conforme disposto em
regulamento.

§2° A nao utilizagéo do catalogo eletrénico de padronizagédo de que trata o inciso Il do
caput deste artigo devera ser justificada por escrito € anexada ao respectivo processo
licitatorio.

DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES

Art. 5° O Agente de Contratagbes é responsavel pela governanga das contratagbes e
deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles
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internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos
contratos, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratagdes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia,
efetividade e eficacia em suas contratag¢des.

§1° A governanga das contratacdes deve ter os seguintes objetivos:

| - Assegurar a selegcdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

Il - Assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicéo;

Ill - Evitar contratagdes com sobreprego ou com pregos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execug¢ao dos contratos;

IV - Incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - Promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia e qualidade.

§2° Na implementacdo das agbes de governanga, o Agente de Contratagbes sera
auxiliado pelos Secretérios Municipais e chefes de departamentos, os quais deveréo
prestar informagdes e documentos sempre que aquele solicitar.

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 6° Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagéo.

§1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica socioeconémica, sociocultural e ambiental da contratagédo, abordando
todas as questdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo da contratagédo, e contera os
seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse ptiblico;

Il - demonstragédo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracgao;

lll - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memérias de
célculo e dos documentos que Ihes dédo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a
contratacdo, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, pacdendo, entre outras opgdes:

,
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a) ser consideradas contratagcSes similares feitas por outros érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administragéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia pablica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigoes.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de caiculo e dos documentos que Ihe ddo suporte,
que poderéo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VI - justificativas para o parcelamento ou nédo da contratago;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente & celebragdo do
contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagéo e gestdo contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§2° A Administrag&o, independentemente da formulagéio ou implementagdo de matriz de
risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagéo ou da contratagdo direta e da boa execugéo contratual.

§3° A analise a que se refere o §2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideragdo o histérico de licitagbes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagGes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao,
eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento

§4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, o edital podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugéo, conservacdo e opera¢do do bem,
servi¢o ou obra.

§5° Entende-se por contratagbes correlatas, de que trata o inciso X! do caput deste
artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes
interdependentes aquelas em que a execugdo da contratagdo tratada podera afetar ou
ser afetada por outras contratagSes da Administragdo Publica.

Art. 7° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, pela equipe de planejamento da contratagio e Agente de Contratagtes

:
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e equipe de Apoio, desde que detenham conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado.

Paragrafo unico. A elaboragéo do ETP:

| - é dispensada:

a) nas hipdteses dos incisos 1, VII e VIII do artigo 75 e do § 7° do "caput" do artigo 90
da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) nos casos de prorrogagées dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

Il - é facultada nas hip6teses dos incisos | e |l do "caput” do artigo 75 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

FASE PREPARATORIA DA LICITAGAO

Art. 8° A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que
podem interferir na contratagéo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condi¢cdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condigBes de recebimento;

IV - o orgamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboragao do edital de licitagao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagéo;

Vil - o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou de execugdo de
obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a
adequacgao e eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros, para os fins de
selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragéo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdémico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas
licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e precgo, e justificativa das
regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio.

§1° Na fase preparatoria, o Agente de Contratagdo devera verificar se o objeto de
aquisicao, da prestagdo de servigo ou obra, enquadra-se nos casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagao.
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§2° Para definir o objeto licitado, o Agente de Contratacdo devera solicitar a Secretaria
competente, ou ao servidor com atribuicdes legais, o termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso, para planejar as aquisigées
publicas e a prestagdo dos servicos, bem como, para iniciar a fase preparatéria do
processo licitatério.

§3° O Gestor de Contratos em sua missdo de gerenciar o estoque, com a devida
antecedéncia, devera consultar a respectiva Secretaria e comunicar o Secretario
Municipal de Planejamento e Supervisio e ao Agente de Contrata¢cGes sobre a
necessidade de adquirir novos produtos ou contratar servigos continuos, cujos contratos
estejam por findar.

§4° A Secretaria devera formalizar demanda junto a Secretaria de Planejamento e
Supervisdo sempre que necessitar adquirir novos produtos ou contratar servigos, gerais
ou de engenharia.

§5° No final da fase preparatéria, 0 Agente de Contratagdo encaminhara o processo
licitatério para o 6rgédo de assessoramento juridico da Administragcdo, que realizara
controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratagao.

§6° E dispensavel a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratagéo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados
pelo érgdo de assessoramento juridico.

§7° ApGs a elaboragéo do Parecer Juridico ou no caso de dispensa deste, o Secretario
de Planejamento e Supervisdo encaminhara o processo licitatério para o Pregoeiro ou
Agente de Contratagéo, conforme o caso.

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 9° O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdao adequado, para caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir 8 Administragéo a adequada avaliagéo dos custos
com a contratacéo e orientar a correta execugao, gestdo e fiscalizagdo do contrato.

§1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos
no inciso XXIll do caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e devera conter as
seguintes informagoes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nao contiverem informagdes sigilosas;

Il - descrigéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratago;

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

o Y



VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medigdo e de pagamento;
VIl - forma e critérios de selegdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequagdo orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orgamentarias e
com o plano plurianual;

Xl - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga;

Xl - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

XIll - especificagéo da garantia exigida e das condigdes de manutencgéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - avaliag&o da necessidade de inserir como obrigagdo do contratado a execugao de
logistica reversa;

XV - formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso.

§2° O termo de referéncia devera ser elaborado pela Secretaria demandante, podendo
ser auxiliado por outros érgéos ou entidades da Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

§3° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando
os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos
contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se
for o caso.

CAPITULO Il
DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 10° O Agente de Contratagdo devera ser designado pelo Prefeito Municipal,
preferenciaimente, entre servidores efetivos do quadro permanente da Administragcédo
Publica do Municipio de Planalto, estando lotado na Secretaria Municipal de
Planejamento e Superviséo, sendo responsavel pela governanga das contratagGes e da
fase preparatéria do processo licitatorio, auxiliando o Secretario de Planejamento e
Supervis&o na elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, Estudo Técnico Preliminar,
Pesquisa e Formagdo de Pregos, Andlise de Riscos, edital da licitagdo, minuta de
contrato entre outras medidas preparatérias.

§1° Em casos Excepcionais, devidamente justificados, o Agente de Contratagdo podera,
ser servidor comissionado, observando-se o disposto no art. 176, |, da lei 14.133/21.
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§2° Para implementar agGes de governanga das contratagbes e executar a fase
preparatdria do processo licitatério, o Agente de Contratagdo devera solicitar
informacdes e documentos as Secretarias Municipais, podendo-se valer-se de terceiros
ou profissionais que nao fazem parte da administragdo publica com expertise relativa ao
objeto que se pretende contratar.

§3° O Agente de Contratagdo podera ser designado também como Pregoeiro.

Art. 11. O Agente de Contratagdo, agente com a fungdo de conduzir o procedimento
licitatério para selecionar o fornecedor/proposta, devendo tomar decisGes, acompanhar o
tramite da licitagéo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo, possui as
seguintes atribuigées:

I - auxiliar, quando solicitado, o Secretario de Planejamento na elaboragdo dos atos da
fase interna;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lll - presidir todas as fases do procedimento licitatério, realizando a divulgagéo do edital
de licitagdo; acompanhando a apresentag@o de propostas e lances, quando for o caso;
realizando o julgamento; declarando a habilitagéo ou inabilitagéo; julgando os recursos;
e, encaminhando o processo para a homologagéo do Prefeito Municipal;

IV - receber, examinar e decidir as impugnagGes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos;

V - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagdo, como pregoeiro;
VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VIl - receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢bes de habilitagéo;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IX - coordenar a sess&o publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

Xl - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xll - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em

razao de vicios insanaveis;

XIil - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decis&o,
encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame; .
bow!



XVII - fazer a publicidade do edital de licitagdo; de modificagdes no edital e do resultado
do certame, mediante divulgagdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e de
seus anexos no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), no sitio eletrénico do
municipio - Portal da Transparéncia e do Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

XVHI - encaminhar o processo licitatério para o Prefeito Municipal, encerradas as fases
de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, para fins do artigo
71 da Lei n. 14.133/2021;

XIX - encaminhar o processo licitatrio para o Gestor de Contratos, apds a homologagéo
do Prefeito Municipal;

§1° O Agente de Contratagéo serad auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 18
deste Decreto, e respondera individualmente pelos atos delituosos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§2° A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase preparatéria deve se ater a supervisdo
e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboragdo dos artefatos necessarios a aquisicdo que fazem parte
das obrigagdes do setor demandante.

§3° Os atos seréo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

Art. 12. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de
Contratagdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo, formada por, no
minimo, 3 (trés) membros.

Paragrafo Gnico. Os membros da comissdo de contratagdo de que trata o caput
responderéo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis3o.

Art. 13. O Agente de Contratagéo podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo de controle
interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

EQUIPE DE APOIO

Art. 14. A Equipe de Apoio sera designada pelo Prefeito Municipal, formada por
servidores, para auxiliar o Agente de Contratagéo ou a Comissdo de Contratagdo no
desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatério, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre
outros.

COMISSAO DE CONTRATAGAO PERMANENTE OU ESPECIAL

Art. 15. A Comisséo de Contratagéo permanente ou especial devera ser formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, devendo a maioria dos integrantes ser servidores efetivos
pertencentes ao quadro permanente do Municipio de Planalto.

§1° Caso a licitagéo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a Comiss&do de

Contratagéo devera ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos, admitida a

contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao. 4
Sor!



§2° Os membros da Comiss&o de Contratagdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comisséo, ressalvado 0 membro que expressar posicéo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

§3° A Comissdo de Contratagcdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores da Prefeitura Municipal, a fim de subsidiar sua decis3o.

§4°. A Comissdo de Contratag8o sera presidida por um servidor efetivo dos quadros
permanentes do Municipio, o qual terd4, no que couber, as atribuigbes do agente de
contratagao.

§5° A Comissdo de Contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratagdo, no que couber.

§6° No caso da modalidade concurso e nas demais licitacdes que utilizam o critério de
melhor técnica ou contetido artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissao
especial, integrada por pessoas de reputagéo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame, agentes puiblicos ou nao.

§7° A Comisséo a que se refere o §6° deste artigo, no caso de concurso para elaboragao
de documentos técnicos podera, em relagio a formagdo em arquitetura e engenharia,
ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por
profissionais servidores ou empregados publicos com formag&o nessas éreas.

Art. 16. Cabera a Comisséo de Contratagdo ou de licitagéo, entre outras:

I - substituir o Agente de Contratagéo, quando a licitagdo envolver a contratagéo de bens
Ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observadas as normas e 0s regulamentos
expedidos pela Administragdo Publica Municipal e pela Secretaria Municipal de
Finangas;

Art. 17. A Comiss&o de Contratagéo podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis3o.

CAPITULOV i
REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO

Art. 18. Os agentes pUblicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto,
deverdo preencher os seguintes requisitos:

I - Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

Il - Tenham atribuicGes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacéo
compativel ou qualificagéo atestada por certificagéo profissional; e
Jor



Il - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragcéo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
e civil.

VEDAGAO E PRINCIiPIO DA SEGREGAGAO DE FUNGOES

Art. 19. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagédo simultanea
em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagdo de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacéo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratagéo.

Art. 20. Deveré&o ser observados, quando da designacéo do agente publico e do terceiro
que auxilie a condugéo da contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. As secretarias municipais do municipio, no ambito de sua competéncia, poderdo
expedir normas internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados
na atuagdo na area de licitacdes e contratos, desde que observadas as disposi¢des
deste Decreto.

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicagéo deste Decreto serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administragdo e ou pela Secretaria Municipal de Finangas
quando for o caso.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragcdo ou a Secretaria Municipal de Financas
poderda expedir normas complementares para a execucdo deste Decreto, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Planalto/PR, aos dois dias do més de janeiro do ano
de dois mil e vinte e quatro.
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