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INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2026 — SME/Planalto/PR

SUMULA:

DispOe sobre as diretrizes para a protegdo de criancas e adolescentes no ambiente
digital e regulamenta o uso de imagem, voz e dados pessoais de estudantes na Rede
Municipal de Ensino de Planalto/PR.

A Secretaria Municipal de Educagdo de Planalto/PR, no uso de suas atribui¢ées legais,
e

CONSIDERANDO:
e o disposto no art. 227 da Constitui¢do Federal;
s alein®?8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA);

e a Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD),
alterada pela Lei n2 13.853/2019;

e a Emenda Constitucional n? 115/2022, que assegura a protecdo de dados
pessoais como direito fundamental;

e 0 art. 14 da LGPD, que determina o tratamento de dados de criangas e
adolescentes em seu melhor interesse;

e alein?15.211/2025 (Estatuto Digital da Crianca e do Adolescente);
RESOLVE:
Art. 12 — Das Definigdes
Para fins desta normativa, consideram-se:

| — Dados pessoais: quaisquer informacdes relacionadas a identificacdo direta ou
indireta do estudante, incluindo, mas ndo se limitando a nome, imagem, voz, dados
escolares, identificadores digitais e registros académicos;

Il — Tratamento de dados: toda operagdo realizada com dados pessoais, como coleta,
uso, armazenamento, compartilhamento e eliminagao;

lll — Canais institucionais: meios oficiais de comunicacdo da unidade escolar, da
Secretaria Municipal de Educacdo ou da Prefeitura.
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Art. 22 — Das Diretrizes para Uso de Imagem e Voz.

A divulgacio de imagens, videos e audios de estudantes em meios digitais devera
observar:

| — Autorizacdo especifica: E obrigatdria autorizacdo prévia, expressa e formal dos
responsaveis legais, vinculada a finalidade especifica da divulgac3o.

Il — Limitagdo da autorizagdo de matricula: A autorizagdo concedida no ato da
matricula restringe-se as publicacdes em canais institucionais, ndo se estendendo a
perfis pessoais de servidores.

ll — Vedagdo de exposigdo indevida: E proibida qualquer publicagdo que:

e« exponha o estudante a situagdo vexatoria, constrangedora ou de
vulnerabilidade;

« utilize imagem ou voz para fins comerciais ou de marketing sem consentimento
especifico.

IV-Compartilhamento seguro: A divulgagdo de atividades pedagdgicas devera ocorrer
prioritariamente por canais institucionais, com controle de acesso, privacidade e
supervisdo da unidade escolar.

V — Uso por servidores: E vedado aos servidores registrar, armazenar ou compartilhar
imagens e dados de estudantes em dispositivos ou perfis pessoais, salvo quando
estritamente necessario para fins pedagégicos e posteriormente transferidos para
ambiente institucional seguro.

Art. 32 — Da Gestdo de Plataformas e Dados

| — Privacidade por padrdo: As plataformas digitais utilizadas deverdo adotar o mais
alto nivel de protecdo de dados, com configuragGes seguras por padrdo.

Il — Proibicdo de perfilamento: Fica vedado o uso de plataformas que realizem coleta,
analise ou exploracdo de dados comportamentais de estudantes para fins publicitarios
ou comerciais.

Ill — Uso de aplicagdes digitais: As ferramentas e aplicativos utilizados deverdao possuir
termos de uso e politicas de privacidade compativeis com a LGPD, sendo vedado o uso
de plataformas sem controle institucional ou que utilizem dados para fins comerciais.

Art. 42 — Das Agdes Praticas nas Unidades Escolares
As unidades escolares deverdao promover:
| — Educacdo digital: Atividades pedagdgicas voltadas a:
s seguranca online;
e prevencdo ao cyberbullying;

¢ combate a desinformacao;
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¢ protegdo da privacidade;
e Uso ético e responsavel da internet.

Il — Orientac¢do as familias: Campanhas educativas sobre supervisdo parental e uso
seguro de tecnologias.

lll - Dever de cuidado: A escola devera agir de forma imediata diante de situacdes de
exposi¢do indevida, adotando medidas de:

» retirada do contelido, quando possivel;

e comunica¢do aos responsaveis legais;

e acolhimento do estudante;

» registro formal da ocorréncia;

e encaminhamento a Secretaria Municipal de Educac¢do, quando necessario.
Art. 52 — Da Responsabilidade Institucional e Funcional

| — A Secretaria Municipal de Educacdo estabelece, por meio desta normativa, as
diretrizes oficiais para o uso de dados e imagens dos estudantes.

Il — Compete as unidades escolares, por meio de sua equipe gestora, assegurar o
cumprimento integral desta normativa.

Il - A realizagdo de postagens sem autoriza¢do formal ou em desacordo com esta
norma implicara responsabilizagdo:

e administrativa;
o civil;
s e, quando cabivel, legal.

IV — O uso de imagens em perfis pessoais de servidores, sem autorizagdo especifica e
fora dos canais institucionais, caracteriza responsabilidade individuai do agente
publico.

V — As unidades escolares deverdao manter arquivo organizado das autorizagoes,
garantindo rastreabilidade e seguranca juridica, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos
apos o desligamento do estudante da rede de ensino, ou conforme legislagdo aplicavel.

Art. 62 — Das Atribui¢cdes na Rede Municipal

| — Secretaria Municipal de Educacao:
e definir diretrizes de proteg¢do de dados;
« orientar e oferecer suporte técnico e pedagdgico as unidades escolares;
e analisar casos omissos e situagdes excepcionais.

Il — Equipe Gestora (CMEIs e Escolas):
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e implementar politicas internas;

e garantir a coleta de autorizacdes formais;

e supervisionar os canais oficiais;

e assegurar o cumprimento desta normativa.
Il — Docentes:

e orientar estudantes sobre uso seguro e ético da internet;

e comunicar a equipe gestora situagdes de risco digital.
Art. 72 — Dos Casos Omissos

Os casos ndo previstos nesta normativa serdo analisados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, a luz da legislagdo vigente, especialmente da legislacdo de protecdo de
dados e do principio do melhor interesse da crianga e do adolescente.

Art. 82 — Das Disposigdes Finais

O descumprimento desta normativa poderd implicar responsabilizacdo administrativa,
civil e legal, conforme a legislacdo vigente.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag3o.

Planalto, 08 de maio de 2026

MM

Marli de Lima
Secretaria Municipal de educagdo




ANEXO |

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM, VOZ E DADOS PESSOAIS DE
ESTUDANTE

(Em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 — LGPD, Lei n® 8.069/1990 — ECA e Lei n®
15.211/2025)

1. IDENTIFICACAO DO(A) ESTUDANTE

Nome:
Data de nascimento: / /

Escola:
Turma/Ano:

2. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL LEGAL

Nome:
CPF:
Telefone:

3. MANIFESTACAO DE VONTADE (ASSINALE UMA OPCAO)

( ) AUTORIZO o uso da imagem, voz e dados pessoais do(a) estudante, incluindo
informacodes escolares, conforme as condigdes descritas neste termo.

( ) NAO AUTORIZO o uso da imagem, voz e dados pessoais do(a) estudante para
qualquer tipo de divulgagado.

4. FINALIDADE DO USO

A utilizagdo da imagem, voz e dados pessoais ocorrerd exclusivamente para fins
pedagdgicos e institucionais, tais como:

» divulgacdo de atividades pedagogicas e projetos escolares;
» acles institucionais e conteudos educativos;
e registros e memoria escolar;
e apresentagdes institucionais da escola ou da rede de ensino.
Poderdo ser utilizados nos seguintes meios:
s sites oficiais da escola, da Secretaria Municipal de Educacao e da Prefeitura;
e redes sociais institucionais (ex.: Instagram, Facebook, YouTube);
e materiais impressos e digitais institucionais;
e relatdrios, apresentacdes e ambientes virtuais de aprendizagem.

5. BASE LEGAL



O tratamento dos dados pessoais esta fundamentado no consentimento do
responsavel legal, nos termos do art. 72, inciso |, e art. 14 da Lei n? 13.709/2018
(LGPD).

6. LIMITACOES E GARANTIAS
Declaro estar ciente de que:
* ndo havera uso comercial ou publicitario;

e ndo sera permitida exposicdo vexatoria, constrangedora ou que viole a
dignidade do(a) estudante;

e aautorizacdo ndo se estende a perfis pessoais de servidores;
e o0s dados serdo tratados conforme a legislagdo vigente de protegdo de dados;

e a instituicdo adotard medidas de seguranga técnicas e administrativas para
protec¢ao dos dados pessoais.

7. PRAZO DE VALIDADE E REVOGAGAO

A presente autorizagdo terd validade pelo prazo correspondente ao periodo de vinculo
do(a) estudante com a instituicdo.

O responsavel legal podera revogar esta autorizagao a qualquer momento, mediante
solicitagcdo formal por escrito a unidade escolar ou pelo e-mail institucional:

A revogacao impedird novas utilizagdes, permanecendo validas aquelas realizadas
anteriormente de forma legitima.

8. DECLARACAO
Declaro que:

e recebi todas as informacgdes necessarias sobre a finalidade, forma de uso, prazo
e direitos relacionados ao tratamento dos dados;

e estou de acordo com os termos acima;

« manifesto meu consentimento de forma livre, informada e inequivoca.

Local:
Data: / /

Assinatura do(a) responsavel legal:

Assinatura da dire¢do escolar:




