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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 09/2026

Dispde sobre o cadastro de demanda, a classificacao,
a oferta e a ocupagdo de vagas, a matricula, a
rematricula e o acompanhamento da frequéncia nos
Centros Municipais de Educacdo Infantii — CMEls de
Planalto/PR, e revoga a Instrugcdo Normativa n°
07/2026.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PLANALTO, ESTADO DO
PARANA, no exercicio das atribuicbes conferidas pela legislagio
municipal, considerando os arts. 6°, 205, 206, 208, IV, 211 e 227 da
Constituicdo Federal; a Lei n° 8.069/1990 (ECA); a Lei n°® 9.394/1996 (LDB); a
Lei n° 13.146/2015 (LBI); a Lei n°® 12.764/2012; a Lei n° 13.257/2016; a Lei n°®
14.851/2024; a Lei n° 13.709/2018 (LGPD); as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacao Infantil (Resolugao CNE/CEB n° 5/2009); e as
normas vigentes do Conselho Estadual de Educagdao do Parana
Deliberagao N° 06/2025 -CEE, RESOLVE:

CAPITULO | - DO OBJETO E DOS PRINCIPIOS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos administrativos para
registro da demanda e atendimento de criangcas em idade de creche nos CMEls
da Rede Municipal de Ensino de Planalto/PR, observados o interesse superior
da crianga, a igualdade de condi¢gdes de acesso e permanéncia, a inclusao, a
transparéncia e a protegao integral.

§ 1° A classificacdo organiza o atendimento diante de insuficiéncia temporaria de
vagas e nao constitui restricdo ao direito subjetivo a educagao infantil.

§ 2° A Secretaria mantera planejamento para ampliacdo da oferta e
encaminhamento das demandas n&o atendidas.

Art. 2° O atendimento em creche destina-se, prioritariamente, as criangas de até
3 anos de idade, observada a organizagao etaria das unidades. A pré-escola,
obrigatéria a partir dos 4 anos, sera assegurada em unidades habilitadas da
rede, respeitada a data de corte de 31 de marco e a legislagao vigente.
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Art. 3° E vedada discriminacdo em razdo de deficiéncia, raca, cor, origem,
condigdo econdmica, religido, configuragdo familiar, situagdo de trabalho dos
responsaveis ou qualquer outra condi¢ao pessoal.

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO DO ATENDIMENTO

Art. 4° Os CMEIs poderdo oferecer jornadas parciais e integrais, conforme
autorizacao de funcionamento, calendario escolar, capacidade fisica, quadro de
profissionais e proposta pedagogica.

§ 1° Como referéncia operacional, as jornadas atualmente previstas sao:
integral, das 7h30 as 17h30; parcial matutina, das 7h30 as 11h30; e parcial
vespertina, das 13h30 as 17h30, admitidos ajustes divulgados previamente.

§ 2° O periodo integral observara, no minimo, sete horas diarias, e o parcial, no
minimo, quatro horas diarias, sem prejuizo das normas especificas aplicaveis.

Art. 5° A formagao das turmas e a proporcao crianca/professor obedecerao a
Deliberagao CEE/PR n° 06/2025, as normas de autorizagdo e supervisao, aos
critérios de segurancga e as necessidades de apoio pedagogico e acessibilidade.

Paragrafo unico. Para fins de organizagdo administrativa, poderdo ser utilizadas
as denominacodes Bercario |, Bercario Il, Mini Maternal e Maternal; as idades e
os quantitativos maximos serdo definidos em quadro anual aprovado pela
Secretaria, apos conferéncia expressa da norma estadual vigente.

CAPITULO Il - DO CADASTRO E DO LEVANTAMENTO DA DEMANDA

Art. 6° O cadastro de solicitacdo de vaga sera gratuito, continuo e realizado pela
Secretaria Municipal de Educacdo, presencialmente, mediante protocolo com
data, hora e numero de identificacao.

§ 1° Sera realizado um cadastro por crianga, com indicagdo de unidade e
jornada de preferéncia, sem garantia de escolha quando inexistir disponibilidade.

§ 2° A auséncia de documentos nao impedira o registro inicial da demanda; a
Secretaria orientara a complementacao, inclusive por articulagdo com a Rede de
Protecao.

Art. 7° Para instrugdo do cadastro, poderao ser solicitados, na medida da
necessidade: certiddo de nascimento ou identificagdo da crianca; identificacao e
contato do responsavel; endereco ou declaracido de residéncia; composicio
familiar;, e documentos que fundamentem prioridade alegada, facultada
declaracao quando cabivel.
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§ 1° Informagbes de renda e CadUnico serdo exigidas apenas quando
necessarias a analise de critério socioecondmico e poderdo ser comprovadas
por meios alternativos idéneos.

§ 2° Laudo médico, diagnéstico ou CID ndo constituem condig&o para inscrigéo,
matricula, frequéncia ou acesso a apoios educacionais; documentos clinicos
poderdo subsidiar adaptagdes quando voluntariamente apresentados ou
estritamente necessarios, nos termos legais.

Art. 8° A Secretaria realizara levantamento anual da demanda por vagas de 0 a
3 anos, divulgara resultados e critérios de atendimento em formato acessivel e
promovera atualizacdo permanente dos cadastros, nos termos da Lei n°
14.851/2024 e das regras de protecao de dados.

CAPITULO IV — DA CLASSIFICAGAO E DA LISTA DE ESPERA

Art. 9° A distribuicdo das vagas disponiveis considerara a faixa etaria, a jornada
ofertada, a capacidade autorizada e os seguintes grupos de prioridade, mediante
avaliagao documentada:

| — Determinacéo judicial ou medida protetiva que exija atendimento, observada
a urgéncia do caso;

Il — Criangas em acolhimento institucional ou familiar e criangas em risco ou
vulnerabilidade social grave identificada pela Rede de Protecgéo;

Il — Criangas com deficiéncia e criancas que demandem medidas de
acessibilidade e apoio, sem exigéncia de CID como condigcdo de acesso;

IV — Familias em situacao de pobreza ou extrema pobreza, inclusive inscritas no
CadUnico;

V — Demais situagbes de vulnerabilidade social ou necessidade de protecao
comprovadas por avaliagao técnica;

§ 1° Dentro do mesmo grupo de prioridade, serdo considerados,
sucessivamente, maior vulnerabilidade devidamente motivada, existéncia de
irmao na mesma unidade, proximidade territorial e antiguidade do protocolo.

§ 2° A situagédo laboral ou estudantil dos responsaveis podera subsidiar a
avaliacao de necessidade da jornada integral, mas n&o sera requisito de acesso
a creche nem justificara exclusao automatica.

§ 3° Os critérios serdo aplicados sem prejuizo das determinagdes judiciais e de
direitos assegurados por legislagao especifica.
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Art. 10° A lista de espera sera organizada por faixa etaria, com data da
solicitagao e identificagéo interna protegida.

§ 1° A Secretaria divulgara periodicamente posigdo ou protocolo e critérios
gerais, sem exposigdo de nomes completos, renda, deficiéncia, dados de saude
ou outras informagdes pessoais sensiveis.

§ 2° O responsavel podera solicitar revisdo da classificagcdo, mediante
requerimento fundamentado, a ser decidido em até 10 dias uteis, sem prejuizo
de medidas urgentes.

Art. 11° O surgimento de vaga sera registrado e a convocagédo observara a
classificagao vigente e a compatibilidade da vaga com a idade e a jornada.

§ 1° A Secretaria tentara contato em pelo menos trés oportunidades, em dias ou
turnos distintos, por telefone, mensagem ou outro meio cadastrado, com registro
das tentativas.

§ 2° Apds contato comprovado, sera concedido prazo minimo de trés dias uteis
para apresentagao a unidade e inicio da matricula, prorrogavel justificadamente.

§ 3° Se nao houver resposta apds tentativas documentadas, a convocagao
podera ser suspensa e a vaga oferecida ao proximo classificado, preservando-
se o0 cadastro e assegurando-se revisao e atualizagdo de contatos.

§ 4° Recusa expressa de vaga ofertada sera registrada, com opgao de
permanéncia na demanda por outra unidade ou jornada, mediante atualizagao
do pedido.

CAPITULO V — DAS MATRICULAS, REMATRICULAS E TRANSFERENCIAS
Art. 12° A matricula sera efetivada no CMEI mediante conferéncia dos dados
essenciais, ciéncia das rotinas escolares e registro nos sistemas oficiais, vedada
cobrancga de taxas.

Paragrafo unico. A falta de documentagdo complementar sera tratada com
orientacdo e prazo razoavel, sem impedimento discriminatdrio a matricula.

Art. 13° A rematricula sera organizada anualmente, mediante atualizagéo
cadastral e confirmagdo de continuidade, respeitada a progressédo etaria e a
oferta da rede.

Art. 14° Pedidos de transferéncia de unidade ou alteracdo de jornada serao
registrados e avaliados conforme disponibilidade, necessidade da crianga e
critérios publicos, vedada a retirada unilateral de vaga como sancgéo.
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CAPITULO VI - DA FREQUENCIA, DA BUSCA ATIVA E DA PROTEGAO

Art. 15° As unidades acompanhardo diariamente a frequéncia, realizardo
acolhimento e contato com a familia diante de auséncias reiteradas, registrando
justificativas e providéncias.

§ 1° Como sinal de alerta administrativo, trés faltas consecutivas ou cinco
alternadas no més sem informacéo da familia ensejardo contato e busca ativa,
nao cancelamento automatico da matricula.

§ 2° Persistindo indicios de violagdo de direitos ou risco a crianga, a equipe
articulara atendimento com a Rede de Protegdo e, quando legalmente cabivel,
comunicara o Conselho Tutelar.

Art. 16° O afastamento por motivo de saude, necessidades especificas, situagao
familiar ou outras circunstancias justificaveis sera acompanhado pela unidade,
com medidas de apoio e continuidade do vinculo.

Art. 17° A mudancga de emprego ou condigdo de trabalho dos responsaveis nao
autoriza, por si sO, redugdo compulsoria da jornada ou cancelamento da
matricula integral; eventual reorganizagdo observara avaliagao individualizada,
manifestagdo da familia, protecdo da criangca e decisdo fundamentada da
Secretaria.

CAPITULO VII — DA TRANSPARENCIA, PROTECAO DE DADOS E
RESPONSABILIDADES

Art. 18° Compete a Secretaria manter cadastro e lista de espera, conferir
classificagdes, divulgar informagdes agregadas, planejar expansao, decidir
recursos e supervisionar a execugao desta norma.

Art. 19° Compete aos CMEIls realizar matriculas, manter registros escolares,
acompanhar frequéncia, acolher familias, assegurar acessibilidade e informar
tempestivamente as vagas disponiveis.

Art. 20° Os dados pessoais coletados serao tratados apenas para finalidades
educacionais e administrativas legitimas, com acesso restrito, medidas de
seguranga, transparéncia e observancia da LGPD, especialmente quanto aos
dados de criancas.

Art. 21° Denuncias e pedidos de revisao poderao ser protocolados na Secretaria
Municipal de Educacdo, com apuragcdo imparcial, registro da decisédo e
preservagao do sigilo legal.
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CAPITULO VIII - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 22° Situagbes excepcionais e casos omissos serdo decididos
fundamentadamente pela Secretaria, com apoio técnico e juridico quando
necessario, assegurados os direitos das criangas e das familias.

Art. 23° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogada a Instrugdo Normativa n°® 07/2026 e demais disposi¢cdes
administrativas em contrario, respeitados os direitos ja constituidos.

Planalto/PR, 26 de outubro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b MARLI SALETE DIECKEL DE LIMA
g Data: 26/10/2026 13:44:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marli Salete Dieckel de Lima
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO | - FICHA DE CADASTRO DE DEMANDA POR VAGA

Protocolo n°: Data/hora:
Crianca: Nascimento: / /
CPF (se houver): Nacionalidade:

Responsavel legal:

Documento/CPF do responsavel:

Endereco/localidade:

Ne°: Bairro: Cidade:

Telefone(s): outro contato:

CMElI preferencial: ( ) Marco Antonio Schiavo ( ) Estacao do Aprender () outro

Jornada pretendida: () manha () tarde () integral ( ) qualquer disponivel

Ha irmaos na unidade? () sim (') ndo.

Informacgdes relevantes de acessibilidade (opcional):

Solicita analise de prioridade? ( ) sim () nao.

Motivo/documento ou declaracgao:

Observagdes e providéncias para documentacao pendente:

Declaro a veracidade das informagdes e estou ciente de que o cadastro ndo substitui a
matricula.

Assinatura:

Data: / /
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ANEXO Il — CONTROLE DE CLASSIFICACAO E CONVOCACAO (USO
INTERNO)

Protocolo: Faixa etaria:

Jornada: Unidade:

Grupo de prioridade e fundamentagao obijetiva:

Documentos/declaragdes analisados:

Critérios de desempate e posicéo:

Data da vaga: Data da convocacao:
12 tentativa: meio: resultado:
22 tentativa: meio: resultado:
32 tentativa: meio: resultado:

Comparecimento/prazo/justificativa:

Decisao: ( ) matriculada ( ) suspensa convocagao ( ) recusa ( ) revisao

Responsavel pela analise: Data:
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ANEXO Ill - TERMO DE CIENCIA E ATUALIZACAO CADASTRAL

Declaro estar ciente dos critérios publicos de classificacdo, da necessidade de
manter contatos atualizados, do procedimento de convocagao e dos canais para
revisdo administrativa. Autorizagdo nédo € exigida para tratamentos de dados
necessarios ao cumprimento de obriga¢cdes legais da administragdo, que
deveréo observar a LGPD.

Responsavel. Protocolo: Data:

Assinatura:




		2026-10-26T13:44:31-0300




