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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Credenciamento de LEILOEIROS PUBLICOS OFICIAIS matriculados na Junta
Comercial do Estado do Parana — JUCEPAR, visando a prestacéo de servicos de
leiloeiro publico oficial de bens pertencentes ao Municipio de Planalto/PR,
incluindo nesta contratacdo o levantamento dos bens, a avaliagédo, a elaboragéo e
publicacdo do edital, a divulgacéo (propaganda e marketing) do leildo, a realizacao
do leildo, bem como, todos os procedimentos decorrentes do mesmo, tais como:
atas, relatérios e recibos de arrematacdo e conclusdo do mesmo, conforme

especificacdes estabelecidas neste termo de referéncia e no edital.

2. DA JUSTIFICATIVA/MOTIVACAO

Considerando o grande numero de bens mdéveis sem uso,

Considerando que a manutencdo de alguns bem moveis se torna inviavel para a
municipalidade;

Considerando a necessidade de renovacdo da frota de veiculos das secretaria
municipais;

Considerando que a venda dos bens iméveis gera retorno aos cofres publicos;
Considerando que o leilao é a venda de bens publicos inserviveis da
Administracdo Publica, precedidos de avaliacdo, mediante lances verbais, prevista
no art. 22, V, da Lei 8666/93;

Considerando que o Municipio de Planalto ndo possui servidor capacitado para o
cargo de leiloeiro;

Considerando que € grande a necessidade de venda dos bens inserviveis
armazenados nos depdsitos e garagens do Municipio de Planalto;

O Municipio de Planalto - PR, por meio da Secretaria Municipal de Administracéo
DECIDE realizar o credenciamento de LEILOEIROS PUBLICOS OFICIAIS
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matriculados na Junta Comercial do Estado do Parand — JUCEPAR, visando a
prestacdo de servicos de leiloeiro publico oficial de bens pertencentes ao
Municipio de Planalto/PR, incluindo nesta contratacdo o levantamento dos bens, a
avaliacdo, a elaboracdo e publicacdo do edital, a divulgacdo (propaganda e
marketing) do leildo, a realizacdo do leildo, bem como, todos os procedimentos
decorrentes do mesmo, tais como: atas, relatorios e recibos de arrematacdo e

conclusdo do mesmao.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Sé&o documentos obrigatérios para o credenciamento:

3.1.1. Pessoa Fisica:

a) Comprovante de registro na Junta Comercial.

b) Cépia da Carteira de Identidade — RG;

C) Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

d) Certiddo Negativa de Quitacdo de Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido;

e) Certiddo Negativa de Quitacdo de Tributos e Divida Ativa do Estado;

f) Certiddo Negativa perante a Fazenda Municipal (ISS), se houver,

9) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

h) Comprovante de Residéncia.

)] Declaracdo que aceita todas as condi¢ées do presente instrumento e seus
anexos independentemente de sua transcrigao.

) Das pessoas fisicas ndo contribuintes, declaragdo administrativa do FGTS
de que o interessado ndo possui empregados, ndo sendo, pois, sujeito passivo da

mencionada contribuicdo social para o FGTS;

3.1.2. Pessoa Juridica:
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a) Comprovante de registro na Junta Comercial Do Leiloeiro responsavel pela
empresa.

b) No caso de empresario individual: Registro de empreséario e Inscricao
Comercial em vigor devidamente registrada na Junta Comercial;

C) No caso de sociedade mercantil: Contrato Social e ultima alteracédo
devidamente registrados na Junta Comercial;

d) No caso de sociedade por acfes: Ato Constitutivo, Estatuto em vigor e Ata
de assembleia de eleicdo da atual diretoria devidamente registrados no 6rgao
competente;

e) No caso de sociedade civil: Ato constitutivo, Estatuto em vigor e prova de
eleicdo da diretoria em exercicio;

f) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Q) Prova de regularidade com a Fazenda Federal,

h) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

)] Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributo
Mobiliario e Imobiliario);

)] Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

K) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas CNDT (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas);

)] Prova de licenca atualizada junto ao municipio sede do exercicio
profissional do licitante, que esta apta a efetuar a prestacado dos servicos (Alvara
de Licenca). Fica autorizada a apresentacdo deste documento pela vencedora
como condi¢do para a contratacéo.

m) Comprovante de inscricdo ou registro profissional da entidade profissional
competente da Pessoa Juridica.

n) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata com data de emissao nao
superior a 60 (sessenta) dias da data de apresentacédo dos documentos.
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3.1.3. Declaracgdes:

a) Anexo Il — Declaracéo de infraestrutura dados cadastrais;

b) Anexo Il — Modelo de Declaracdo de cumprimento do Disposto no Inciso
XXXIII, do Art. 7° da Constituicdo Federal,

C) Anexo IV - Termo de Credenciamento;

d) Anexo V - Declaracao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitacéo;
e) Anexo VI - Declaracdo que aceita todas as condicbes do presente
instrumento e seus anexos.

f) Anexo VIl - Declaracdo de que ndo ha fato impeditivo da habilitagdo, na
forma do § 2° do artigo 32 da Lei n° 8.666/93.

Q) Anexo VIII - Declaragdo com a quantidade de leildes extrajudiciais de bens
moveis realizados no periodo de 01/04/2020 a 30/04/2021 e quantidade de bens
moveis arrematados no periodo de 01/04/2020 a 30/04/2021, comprovavel através
de copias de Relatério Mensal de Atividades entregues a Junta Comercial do

Estado onde esta estabelecido.

4. DOS CRITERIOS DE ORDENAMENTO DO LEILOEIRO

4.1. Realizada a andlise da documentacdo apresentada, os selecionados serédo
formalmente comunicados do seu cadastramento, podendo ser convocados para

evento especifico de ordenamento dos leiloeiros.

4.2. Os leiloeiros habilitados no Credenciamento fardo parte da lista de leiloeiros

do Municipio de Planalto e serdo ordenados conforme critério indicado no Item 4.

4.3. O rol dos leiloeiros credenciados serd estabelecido por procedimento
especifico no qual a posi¢cdo do leiloeiro na lista obedecera a pontuacdo obtida
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com a aplicagdo da formula abaixo, com 2 (duas) casas decimais, sendo o leiloeiro
gue obtiver a maior pontuacado, ordenado em 1° lugar e assim sucessivamente.
Pontuacdo = RL + IA
Onde:
a) RL — indice de Realizacdo de Leilbes;

b) IA — indice de bens moéveis Arrematados.

4.4. A referida pontuacdo sera avaliada com base nos dados constantes dos

[{p=t)

documentos e informacdes apresentadas pelo leiloeiro no item 3.3, alinea “g”.

4.5. RL - indice de Realizacéo de Leilées

4.5.1. O parametro RL sera determinado pela quantidade de leiles extrajudiciais
de bens mbveis, comprovadamente realizados no periodo de 01/04/2020 a
30/04/2021, conforme declaracdo apresentada por cada leiloeiro (item 3.3, alinea

“g”), e sera calculado de acordo com a seguinte formula: RL = (Qm/QM) x 10.

4.5.2. A pontuacdo do indice RL serd relativa a maior quantidade de leilbes
extrajudiciais comprovadamente realizados, apurados entre as propostas
apresentadas, conforme segue:

RL = (Qm/QM) x 10

Onde:

a) OQm - Quantidade de leildbes extrajudiciais
comprovadamente realizados de bens moéveis do leiloeiro
analisado;

b) QM — Maior gquantidade de leildes comprovadamente
realizados de bens moveis dentre os leiloeiros admitidos.
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4.6. IA - indice de bens méveis arrematados

4.7. O parametro IA sera determinado pela quantidade de bens mdéveis
comprovadamente arrematados em leildes extrajudiciais realizados no periodo de
01/04/2020 a 30/04/2021, conforme declaracdo apresentada por cada leiloeiro
(tem 3.3, alinea “g”), e sera calculado de acordo com a seguinte formula: IA=
(Qb/QB) x10.

4.8. A pontuacdo do IA sera relativa a maior quantidade de bens moveis
comprovadamente arrematados, apurados entre as propostas apresentadas,
conforme segue:

IA= (Qb/QB) x10

Onde:

Qb — Quantidade de bens moéveis comprovadamente arrematados

nos certames realizados pelo leiloeiro analisado;
QB - Maior quantidade de bens moveis comprovadamente
arrematados nos certames realizados dentre os leiloeiros admitidos.

4.9. Em caso de empate sera adotado, como primeiro critério de desempate, 0
maior indice IA — Indice de Bens Mdveis Arrematados.

4.10. Permanecendo o empate, serdo adotados como segundo e terceiro critérios
de desempate, o maior indice RL — indice de Realizacdo de Leildes e o maior
tempo de exercicio na profissdo de Leiloeiro Publico, baseado em matricula na

Junta Comercial, respectivamente.
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4.11. Persistindo o empate, sera decidido por sorteio.

4.12. Os leiloeiros que ndo apresentarem as informacdes solicitadas no Item
3.1.3 “g” deste Edital serdo ordenados na sequéncia do procedimento indicado no
item 4.3, obedecendo, exclusivamente, o critério de ordem de sorteio.

4.13. Quando da realizacao de Leildo de bens moveis, o municipio de Planalto ira
convocar o leiloeiro melhor classificado na lista indicada no item 4.2, sendo que
este tera o direito de realizar novo leildo em caso de item deserto apenas uma
vez, sendo que persistindo item deserto, serd chamado novo leiloeiro, obedecendo
a lista classificatéria. Apds a realizacédo de leildo, o leiloeiro ficara no final da fila

para novos leildes.

5. OBRIGACOES DO LEILOEIRO CREDENCIADO

5.1. As obrigac¢des do leiloeiro sdo aquelas ja constantes deste Edital e ainda:

a)  Manter, durante a vigéncia do cadastramento, todas as condi¢des exigidas,
inclusive quanto a validade de cada documento, assumindo, ainda, a obrigacao
de apresentar, em até 5 (cinco) dias da data da realizacdo da ordenacédo, sob
pena de ser excluido, os comprovantes devidamente atualizados da
documentacéo referida;

b) Vender os bens publicos aos arrematantes que apresentarem 0s lances
vencedores com valor igual ou superior a avaliacdo efetuada pela Comisséo
Permanente de Avaliacdo do Municipio em conjunto com o leiloeiro, mediante as
condi¢des de pagamento previstas no Edital de Leildo respectivo;

¢ Prestar o servico conforme descrito no presente edital, mediante
Autorizacdo de venda, a ser expedida pelo Municipio de Planalto, cuja validade
estara adstrita ao final da sessao de leildo;

d Prestar assisténcia aos interessados, inclusive através de servico de
callcenter;

e) Certificar os cadastros dos interessados através de andlises eletrbnicas
junto aos principais 6rgaos de protecao ao crédito;

f) Disponibilizar o seu site da rede Internet para captacdo de propostas e
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acompanhamento online dos leildes a serem realizados, estabelecendo um
ambiente competitivo, com interatividade entre os lances recebidos de “viva voz”
e os recebidos via web, permitindo uma perfeita visualizacdo e acompanhamento
remoto e inloco;

g Entregar os bens apregoados aos arrematantes, bem como emitir o Termo
de Entrega dos bens arrematados em trés vias, das quais uma delas devera ser
entregue ao Contratante;

h) Desenvolver estratégia de vendas, buscando um plano de marketing, de
forma a atingir o potencial mercado comprador;

) Participar da reunido de encerramento do leildo imediatamente apds a
realizagédo do evento.

) Dispensar tratamento isondmico entre os participantes do leil&o;

Kk Atentar sempre para a defesa do interesse do Municipio em detrimento do
particular comprador;

) Repassar ao Municipio, tdo logo encerrada a sessdo do Leildo, quaisquer
valores recebidos a titulo de sinal;

m) Fornecer aos arrematantes vencedores os Autos de Arrematacdo e 0sS
recibos das comissdes pagas;

n  Entregar ao Municipio de Planalto, ao final do leildo, contra recibo, contendo
todos os dados do arrematante vencedor, por lote;

0 Submeter ao Municipio os recursos apresentados sobre a deciséo do leildo;
p  Apresentar a Ata de Leildo em duas vias de igual teor em até 02 (dois) dias
Uteis apdés a realizacdo da sessdo publica do certame, contendo todas as
informacdes sobre as ocorréncias, tais como:

| — Todos os lances ofertados para o bem, ou, pelo menos, os trés maiores, se
houver, constando a qualificacdo completa dos ofertantes;

Il — Qualificagcdo completa do arrematante vencedor;

Il — quaisquer dados relevantes sobre o leildo, discriminados lote a lote,
quando for o caso, inclusive quando da ndo existéncia de lances para
determinado lote;

g Apresentar copia dos Autos de Arrematacdo e dos recibos das comissfes
pagas pelos arrematantes vencedores em duas vias de igual teor;

N  Notificar ao Municipio qualquer anormalidade que verificar na execugédo dos
servicos, mesmo ndo se tratando de fato de sua responsabilidade ou
competéncia,

s) Responder perante o Municipio pela perda ou extravio de fundos em
dinheiro existentes em seu poder.
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)  Auxiliar o Municipio, sempre que solicitado, nos casos em que o arrematante:

I. N&o efetue o pagamento dentro do prazo estipulado no Edital do Leildo
respectivo;

Il.  N&o retire o lote dentro do prazo estipulado no Edital do Leildo respectivo;

Il.  Se recuse a cumprir qualquer uma das clausulas estipuladas no Edital do
Leildo respectivo;

u) Devolver a comissdo paga pelo(s) arrematantes(s) no prazo de 02 (dois)
dias Uteis da comunicacao do fato:

I.  Caso o Municipio decida anular ou revogar a licitagdo no todo ou em parte;

v)  Nao utilizar o nome do Municipio, ou sua qualidade de contratado deste, em
quaisquer atividades de divulgacéo profissional, com excecdo da divulgacdo do
evento especifico;

w) Guardar sigilo das informacfes que lhe sdo confiadas para a efetiva
realizacdo do leildo, sob pena de responsabilidade.

X)  Exercer pessoalmente suas funcdes, salvo em caso de moléstia, situacao na
qual poderéa delegar suas funcdes a preposto;

y)  No caso da alinea anterior, o preposto delegado devera cumprir as mesmas
exigéncias previstas neste edital,

2) Participar da reunido de encerramento do leildo imediatamente apés a
realizacdo do evento;

aa) Desenvolver estratégia de vendas, buscando um plano de marketing, de
forma a atingir o potencial mercado comprador.

5.2. Oferecer, no minimo, a seguinte infraestrutura, para a realizacdo do Leildo
Oficial em que atuard como leiloeiro:

a) Plataforma na INTERNET para realizagdo do leildo virtual e presencial
simultaneamente;

b) Para divulgar o leildo, no minimo: por meio de endereco eletrdnico na
INTERNET, mailing, confec¢do de material publicitario impresso sobre a licitacéo
(exemplo: folheto, cartilha, livrete etc.) e propaganda nos meios de comunicacgao;
c) Fazer constar na divulgacdo do evento pela INTERNET e no material
impresso: a descricdo dos bens ofertados, fotos daqueles indicados pelo
Municipio, informagdes sobre o leildo oficial, telefones e endereco eletronico (e-
mail) para contatos e esclarecimentos adicionais;

d) Utilizacdo de sistema audiovisual durante o leildo, contendo projetor de
imagem que possibilite a visualizagdo de imagens dos bens por todos os
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participantes da licitagdo. A critério do 6rgdo solicitante podera ser dispensado o
uso do sistema audiovisual ou, em sua substituicdo, poderao ser utilizadas fotos
dos bens no certame;

e) Fazer o levantamento de todos os bens a serem leiloados, inclusive
procedendo a verificacdo de toda a documentacéo relativa para cada tipo de
bem;

f)  Avaliar os bens juntamente com a Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Municipio, fornecendo tal avaliagdo para subsidio na formacdo do preco a ser
atribuido pelo Municipio, prevalecendo a avaliacdo realizada pela comissédo
permanente;

g) Numerar cada bem, individualmente e/ou por lote, que sera composto a seu
critério, de forma a obter o melhor preco possivel. Tal composicdo devera ser
submetida a analise do Municipio, que ressalva seu direito de interferir na
composicao dos lotes, caso discorde da formacéo de algum deles;

h) Fotografar todos os bens a serem leiloados, com equipamentos de boa
qualidade, de forma a garantir que as fotos fiquem nitidas. Devera fornecer uma
cOpia de cada foto para compor o processo de leildo publico.

5.3. Salvo disposicdo em contrario, pode o nomeante, a qualquer tempo,
alterar as instru¢cbes dadas ao nomeado, entendendo-se por elas regidos
também os negdécios pendentes.

5.4. Para a prestacdo dos servicos (forma presencial), objeto deste
credenciamento o leiloeiro devera utilizar as dependéncias desta Prefeitura
Municipal de Planalto.

5.5. Em paralelo ao leildo presencial (item 5.4), devera ser realizado o leildo
online, através da plataforma descrita no 5.2-a, conforme detalhado também no
item 9.2 do Edital.

5.6. No desempenho de suas fung¢des, o leiloeiro nomeado € obrigado a agir
com cuidado e diligéncia, ndo sO para evitar qualquer prejuizo ao Municipio, mas
ainda para lhe proporcionar o lucro que razoavelmente se podia esperar do
negécio, respondendo, salvo motivo de for¢ca maior, por qualquer prejuizo que, por

acdo ou omissdo, ocasionar ao nomeante.

10
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6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A contratante obriga-se a:

6.1.1. Disponibilizar instalacdes adequadas para realizacdo do leildo presencial,
de facil localizacdo, em ambiente agradavel, com condigcbes de conforto aos
interessados. No conceito de instalacdo compreendem-se cadeiras, infraestrutura
de energia elétrica de 110/220 volts, infraestrutura l6gica para acesso a internet,
etc;

6.1.2. Disponibilizar ao Leiloeiro Oficial os dados da conta bancéria (Conta Leildo),
para recebimento dos valores devidos, em fungao dos lotes arrematados;

6.1.3. Avaliar e definir os valores minimos de arremate fornecidos pelo Leiloeiro;
6.1.4. Entregar ao leiloeiro a relagcdo dos bens a serem leiloados contendo os
dados necessarios para emissdo das Notas de Venda e elaboracao de relatérios;
6.1.5. Disponibilizar ao leiloeiro a matriz dos editais de leildo, contendo o texto
com a regra do certame e anexo com a relacdo dos bens e valores, visando a
reproducdo do documento para utilizacdo no dia do evento;

6.1.6. Manter sob sua guarda os bens a serem leiloados e liber4-los aos
arrematantes indicados pelo leiloeiro, sem prejuizo do leiloeiro e seus prepostos
vistoriaremos bens depositados;

6.1.7. Prestar ao leiloeiro as informacdes que julgar necessarias para a execucao
de seus servigos, por escrito e de forma fundamentada,

6.1.8. Planejar em conjunto com o leiloeiro credenciado, todas as fases do leiléo,
de modo que possam ser rigorosamente cumpridas as exigéncias legais;

6.1.9. Fiscalizar a execuc¢ao dos servicos realizados pelo leiloeiro;

6.1.10. Exigir o cumprimento, pelo leiloeiro, das obrigacdes estabelecidas

neste instrumento.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11
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Durante a vigéncia do contrato, a execucado dos servicos sera acompanhada e
fiscalizada, pelos fiscais e pelo gestor do contrato, devendo manter elevado o
padrdao de qualidade dos servicos e frequente contato com o preposto da

contratada, para solucao de eventuais problemas e /ou esclarecimentos;

8. DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. A remuneracdo do leiloeiro contratado para realizar leildo sera constituida
exclusivamente da comissdo de 5% (cinco por cento) sobre bens de qualquer
natureza calculada sobre o valor de venda de cada bem, ou lote, negociado em
leildo, cobrada, sem a interveniéncia do Municipio, pelo proprio leiloeiro,
diretamente dos respectivos arrematantes dos bens.

8.2. Em hipétese alguma o leiloeiro podera realizar retencédo parcial ou total do
valor de venda dos bens, que sera repassado integramente ao Municipio.

8.3. Nao sera devido ao Leiloeiro oficial credenciado nenhum outro pagamento
além da comisséo referida acima.

8.4. As despesas com a execucdo dos leildes correrdo Unica e exclusivamente por
conta do Leiloeiro Oficial credenciado.

8.5. Nao cabe a esta Municipalidade, qualquer responsabilidade pela cobranca da
comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo
Leiloeiro Oficial para recebé-la.

8.6. O Leiloeiro Oficial sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas,
contribuicbes a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro,
emolumentos, demais despesas diretas ou indiretas, e quaisquer outros énus que

se fizerem necessérios a execucdo dos servigos contratados.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
As receitas decorrentes da prestacao dos servicos serdo destinadas a conta das

dotacOes a seguir:
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ALIENACAO DE BENS MOVEIS: 2.2.1.3.00.1.1.00.00.00.00.00

10. DO INICIO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo resumida
do instrumento na imprensa oficial do municipio de Planalto - PR.

A vigéncia podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante
concordancia das partes e interesse publico, até o limite maximo de 60 (sessenta)
meses de acordo com o art. 57, Il, da lei 8.666 de 1993;

Qualquer alteragcdo ou modificacdo que importe na diminuicdo da capacidade
operacional da contratada podera ensejar a ndo prorrogacdo do contrato, a
revisdo das condicdes estipuladas ou a resciséo.

O inicio da execucdo dos servicos dar-se-4 em até (trinta) dias, a contar do
recebimento da autorizacao de servigos.

Planalto, 10 de maio de 2021.

MARCELO FELIPE SCHMITT LUIZ CARLOS BONI

Secretario Municipal de Administracéo Prefeito Municipal

13



