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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. ORGÃO INTERESSADO 

1.1. Secretaria de Administração, Secretaria de Cultura, Secretaria de Obras e Serviços 

Urbanos, Secretaria de Assistência Social, Secretaria de Esportes, Secretaria de 

Educação, Secretaria de Saúde e Secretaria de Meio Ambiente. 

 

 

2. OBJETO: 

2.1. CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO O FORNECIMENTO 

SOB FORMA DE LOCAÇÃO TEMPORÁRIA, MONTAGEM, DESMONTAGEM E 

INSTALAÇÕES DE BANHEIROS QUÍMICOS, STANDS, TENDAS, TABLADOS, 

TAPUMES, GRADES DE ISOLAMENTO, PALCOS, GERADORES, ARQUIBANCADAS 

MÓVEIS, SONORIZAÇÃO E ILUMINAÇÃO DESTINADOS A EVENTOS REALIZADOS 

PELA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA NO MUNICIPIO DE PLANALTO-PR, para aquisição 

parcelada do objeto conforme necessidade da administração. Para a contratação do 

objeto deste documento, deverá ser observada as características e demais condições 

definidas no edital e seus anexos. 

 

 

3.RESPONSÁVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA 

3.1. Marcelo Felipe Schmitt e Ederson Altino Kobs. 

 

4. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISIÇÃO 

4.2. A contratação se faz necessária para cumprir as demandas existentes quando 

ocorrem a realização de eventos e festividades que necessitam de materiais específicos 

como stands, iluminação, palcos e equipamentos de sonorização viabilizando assim 

melhores condições de trabalho e atendimento a população. Torna-se fundamental, a 

contratação de atrações, equipamentos e serviços de qualidade, bem como uma 

infraestrutura condizente com as expectativas, necessidades, conforto e segurança dos 

participantes dos eventos realizados. 

4.3. Os valores máximos de cada item foram definidos através dos preços médios obtidos 

entre quatro orçamentos solicitados pela Administração a empresas distintas, que seguem 

em anexo a este Termo de Referência. 
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5. DEFINIÇÃO E QUANTIDADE DO OBJETO:  

 

 

 

Item Especificação Unid. Quant Preço 
Unit 

Preço total 

1.  Palco profissional para show, 
tamanho 10 metros de largura por 14 
metros de comprimento, plataforma e 
cobertura, sendo plataforma naval 
com altura minima de 1 metro e 20 
cm referente ao solo, escada de 
acesso lateral e proteção conforme 
NPT de segurança. A cobertura 
devera ser em aluminio Q30 linha 
pesada, com braços de sustentação 
de P.A., lona vinilica KP 1000, 
tencionamento com cabos de aço ou 
cinta conforme a necessidade, altura 
final de 9,00m (nove metros). Sendo 
obrigatorio a montadora disponibilizar 
de caixas de peso ou mestres de 
sustentação, bem como ponta de 
eixo. Aterramento com laudo de 
medição e demais aparatos conforme 
NPT vigente. 
O Mesmo devera estar montado 48 
horas antes do evento para liberação 
do corpo de bombeiro, bem como ter 
a ART ou RRT apresentada também 
dentro deste prazo. (Será 
considerada uma diária o evento que 
tenha de 1 a 3 dias). 

Diária 03 18.000,00 54.000,00 

2.  Palco profissional para show, 
tamanho 05 metros de largura por 10 
metros de comprimento, plataforma e 
cobertura, sendo plataforma naval 
com altura minima de 1 metro e 20 
cm referente ao solo, escada de 
acesso lateral, com carpe na cor 
cinza devidamente afixado e proteção 
conforme NPT de segurança. A 
cobertura devera ser em aluminio 
Q30 linha pesada, com braços de 
sustentação de P.A., lona vinilica KP 
1000, tencionamento com cabos de 

Unid 03 8.500,00 25.500,00 
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aço ou cinta conforme a necessidade. 
Sendo obrigatorio a montadora 
disponibilizar de caixas de peso ou 
mestres de sustentação, bem como 
ponta de eixo. Aterramento com 
laudo de medição e demais aparatos 
conforme NPT vigente. O Mesmo 
devera estar montado 48 horas antes 
do evento para liberação do corpo de 
bombeiro, bem como ter a ART ou 
RRT apresentada também dentro 
deste prazo. (Será considerada uma 
diária o evento que tenha de 1 a 3 
dias). 

3.  Praticavel para resalto de palco, com 
minimo de 30 cm, sendo 02 metros 
de largura por 12 metros de 
comprimento. Material altamente 
resistente com sustentação em aço 
galvanizado ou aluminio. Chapas 
navais em perfeito estado de uso. 
(Será considerada uma diária o 
evento que tenha de 1 a 3 dias). 

unid. 03 9.500,00 28.500,00 

4.  Sonorização de grande porte (publico 
estimado de 10 mil pessoas) local 
aberto, sendo P.A. sistema de som de 
linha de frente com no mínimo 16 
caixas line aray com falantes mínimos 
de 15 polegadas, e 16 caixas sub 
grave, sendo falantes mínimos de 18 
polegadas. 
Sistema operacional sendo mesa de 
no mínimo 56 canais digitais, tendo 
como referencia PM5D, DIGICOSD, 
SQ7 para mesma quantidade de vias 
de multi-cabo e periférico para 
sustentação dos mesmos, tão qual 
grid em alumínio. 
Sistema de sonorização de palco com 
console de 56 canais tendo como 
referencia PM5D, DIGICO SC7. 
MONITOR: Console 56 canais e 32 
Outputs Allen Heath DLive, SQ 7, 
Yamaha PM5D RH / DIGICO SD 8, Vi 
3000 com 24 outputs analógicos 
SOMENTE ACEITAMOS AS 
CONSOLES ACIMA CITADAS 04 
microfones wireless UR4 ou SLX 04 

unid. 03 15.500,00 46.500,00 
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Sistemas de In Ear PSM 900 ou 
Seenheiser EW 300 (Obrigatório) 01 
Sistema Power Play com cabos e 
ligação em Stereo (Obrigatório) 02 
Monitores SM 400, bem como 
cabeamento e microfone necessários 
para sustentação instrumental e vocal. 
01 Sistema de Side Fill Duplo 16 
Pedestais 04 garras LP. Type your 
text Backline: 01 amplificador de baixo 
Ampeg, Hartke, Tracy Elliot, SWR. 01 
Bateria completa com 5 estantes de 
pratos DW, Yamaha, Pearl Medidas 
da bateria, Tons 10, 12, 14 e 16 
polegadas, Bumbo 22” 01 Maquina de 
Hi Hat, bem como toda sua 
microfonação. Sistema de iluminação 
contendo 28 beam 200, 7R, 26 par led 
RGB, 04 elipsoidal, 08 atomic, 05 mini 
brut, 01 console wing malinght, 02 
ventiladores, 01 painel digital de 
tamanho mínimo 5X3 com resolução 
compatível a P06, 02 varas de 
lâmpadas par foco. 12 praticáveis 
tamanho mínimo 1.20X2.00. 
OBS: Obedecer na integra o rider 
técnico do artista. (Será considerada 
uma diária o evento que tenha de 1 a 
3 dias). 

5.  Sonorização de MEDIO porte (publico 
estimado de 1 mil pessoas) local 
aberto, sendo P.A. sistema de som de 
linha de frente com no mínimo 08 
caixas line aray com falantes mínimos 
de 15 polegadas, e 12 caixas sub 
grave, sendo falantes mínimos de 18 
polegadas. 
Sistema operacional sendo mesa de 
no mínimo 36 canais digitais, tendo 
para mesma quantidade de vias de 
multi-cabo e periférico para 
sustentação dos mesmos, tão qual 
grid em alumínio de tamanho mínimo 
de 12X8 
Sistema de sonorização de palco com 
console de 36 canais. 
MONITOR: Conforme necessidade do 
artista de porte médio, ou coral. 

und 03 8.000,00 24.000,00 
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01 Sistema Power Play com cabos e 
ligação em Stereo (Obrigatório). 01 
Sistema de Side Fill. Sistema de 
iluminação contendo 08 movie beam 
200, 16 par led RGB, 04 elipsoidal, 02 
mini brut, 01 fog 2000 
OBS: Obedecer na integra o rider 
técnico do artista. (Será considerada 
uma diária o evento que tenha de 1 a 
3 dias). 

6.  LOCAÇÃO DE TENDA TIPO 
PIRÂMIDE NO TAMANHO DE 10X10 
METROS 

Tenda Piramidal 10x10 profissional 

* Estrutura em ferro galvanizado 
* Lona anti chamas 
* Fácil montagem 
* Altura pé direito 5,00mt 
* Estrutura em ferro 40x40 
galvanizado, com afixador de 
sustentação nos seus pés, com 
cobertura em lona branca anti-chamas 
night day, com base em estrutura 
metálica constituída e composta de 
calhas inteiriças laterais para 
captação e escoamento de água e 
abertura superior com protetor 
triangular tipo chapéu para evasão de 
ar quente, com spot de iluminação e 
uma tomada de energia de voltagem 
bivolt e lâmpada fluorescente inclusa. 
(Será considerada uma unidade a 
locação para eventos de 1 a 3 dias). 

unid. 40 1.430,00 57.200,00 

7.  LOCAÇÃO DE GRADE DE 
CONTENÇÃO, ESTRUTURA 
METÁLICA PARA SEGURANÇA 
MEDINDO 2,00 DE COMPRIMENTO 
X 1,00 DE ALTURA METROS CADA 
PEÇA, com encaixe e devidamente 
instalado no local a ser indicado. 
(Cada locação com duração de até 6 
dias). 

metros 500 19,00 9.500,00 

8.  LOCAÇÃO DE 1 CAMARIM NO 
TAMANHO DE 5X10 COBERTO E 
FECHADO com no mínimo: 
- 4 pontos de luz; 

unid. 01 14.000,00 14.000,00 
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- 6 pontos de ac 110 e 127v 
- Piso Deck: 
- Com 3 espelhos grandes; 
- 7 araras; 
- 3 mesas; 
- 15 cadeiras; 
- Climatização. 
Incluídos no custo as despesas com 
transporte e instalação dos materiais. 
VÁLIDA DE 01 A 06 DIAS COM 
MONTAGEM E DESMONTAGEM E 
ART INCLUSA. 

9.  LOCAÇÃO DE 1 CAMARIM NO 
TAMANHO DE 5X5 COBERTO E 
FECHADO 
CONTENDO: 
- 03 PONTOS DE LUZ 
- 03 PONTOS DE AC 110 E 127V 
- PISO DECK 
- COM 2 ESPELHOS 
- 02 ARARAS 
- 02 MESAS 
- 08 CADEIRAS 
INCLUSO DESPESAS COM 
TRANSPORTE E INSTALAÇÃO DOS 
MATERIAIS. LOCAÇÃO VÁLIDA DE 
01 A 06 DIAS COM MONTAGEM E 
DESMONTAGEM E ART INCLUSA. 

unid. 02 7.800,00 15.600,00 

10.  BANHEIROS QUÍMICOS MODELO 
PNE (PORTADORES DE 
NECESSIDADES ESPECIAIS). 
EM FIBRA DE VIDRO OU 
POLIETILENO COM MEDIDAS 
MÍNIMAS DE 2,40M DE ALTURA 
1,60M DE LARGURA E 1,60M DE 
COMPRIMENTO CONTENDO NO 
MÍNIMO, VASO SANITÁRIO, CAIXA 
DE DEJETOS, MICTÓRIO, 
SUPORTE PARA PAPEL HIGIÊNICO, 
IDENTIFICAÇÃO DE MASCULINO E 
FEMININO, PISO 
ANTIDERRAPANTE, GRADES DE 
VENTILAÇÃO DE AR, LUZ INTERNA, 
TETO TRANSLUCIDO PARA 
ABSORÇÃO DE LUZ EXTERNA, 
TRINCO, PORTA COM 
FECHAMENTO AUTOMÁTICO, PISO 
REBAIXADO (SENDO 

unid 6 1.153,00 6.918,00 
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ANTIDERRAPANTE), CORRIMÃO 
INTERNO E APOIO. DEVERÁ SER 
EFETUADA A LIMPEZA NO MÁXIMO 
A CADA 04 HORAS. INCLUÍDOS NO 
CUSTO . 
AS DESPESAS COM TRANSPORTE 
E INSTALAÇÃO DOS 
EQUIPAMENTOS, BEM COMO 
ASSISTÊNCIA TÉCNICA DURANTE 
TODA A REALIZAÇÃO DOS 
EVENTOS. 
COM EQUIPE DE MANUTENÇÃO 
*EM EVENTOS DE ATÉ 02(DOIS) 
DIAS DE DURAÇÃO, SERÁ 
CONSIDERADO PARA PAGAMENTO 
01(UMA) DIÁRIA. 

11.  BANHEIRO QUIMICO EM FIBRA DE 
VIDRO OU POLIETILENO COM 
MEDIDAS MÍNIMAS DE 2,20 M DE 
ALTURA 1,60M DE LARGURA E 
1,60M DE COMPRIMENTO 
CONTENDO NO MÍNIMO, VASO 
SANITÁRIO, CAIXA DE DEJETOS, 
MICTÓRIO, SUPORTE PARA PAPEL 
HIGIÊNICO, IDENTIFICAÇÃO DE 
MASCULINO E FEMININO, PISO 
ANTIDERRAPANTE, GRADES DE 
VENTILAÇÃO DE AR, LUZ INTERNA, 
TETO TRANSLUCIDO PARA 
ABSORÇÃO DE LUZ EXTERNA, 
TRINCO, PORTA COM 
FECHAMENTO AUTOMÁTICO, PISO 
REBAIXADO (SENDO 
ANTIDERRAPANTE), CORRIMÃO 
INTERNO E APOIO. DEVERÁ SER 
EFETUADA A LIMPEZA NO MÁXIMO 
A CADA 04 HORAS. INCLUÍDOS NO 
CUSTO . 
AS DESPESAS COM TRANSPORTE 
E INSTALAÇÃO DOS 
EQUIPAMENTOS, BEM COMO 
ASSISTÊNCIA TÉCNICA DURANTE 
TODA A REALIZAÇÃO DOS 
EVENTOS. 
COM EQUIPE DE MANUTENÇÃO 
*EM EVENTOS DE ATÉ 02(DOIS) 
DIAS DE DURAÇÃO, SERÁ 
CONSIDERADO PARA PAGAMENTO 

unid 30 520,00 15.600,00 
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01(UMA) DIÁRIA. 

12.  LOCAÇÃO DE 01 GERADOR 260 
KVA - GERADOR DE ENERGIA 260 
KVA, CHAVE REVERSORA 
AUTOMÁTICA NÃO PODENDO 
HAVER TEMPO DE ESPERA PARA 
ACIONAMENTO EM CASO DE 
FALTA DE ENERGIA, CHAVE 
GERAL DE 800 AMPERES, 
CARENAGEM SILENCIOSA 80 DBS 
(GERADOR SILENCIADO), 4 
UNIDADES DE CABOS COM 20 MTS 
NO MÍNIMO E COM 01 OPERADOR, 
FUNCIONAMENTO DE 12 HORAS 
POR DIA DESPESAS 
OPERACIONAIS DE TRANSPORTE 
E COMBUSTÍVEL POR CONTA DA 
PROPONENTE. LOCAÇÃO PARA 06 
DIAS COM ART INCLUSA. 

unid. 03 16.000,00 48.000,00 

13.  LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
PARA ILUMINAÇÃO PELO PERÍODO 
DE 02 DIAS. 
EQUIPAMENTOS EXIGIDOS: 
- TRELIÇA PARA GRID DE 
ILUMINAÇÃO EM ALUMÍNIO Q30 
LINHA PESADA, COM O MÍNIMO 
72(SETENTA E DOIS) METROS, 
COM ALTURA E LOCAL DE 
ACORDO COM A DEFINIÇÃO DA 
EQUIPE TÉCNICA DO 
DEPARTAMENTO DE CULTURA; 
- FECHAMENTO PARA O GRID 
FUNDO E LATERAIS EM TECIDO 
OU SOMBRITE PRETO. 
- 6(SEIS) MOVING BEAN 200. 
- 20(VINTE) CANHÕES 
- 08 MINI BRUT COM 4 LÂMPADAS 
- PAR LED 64 RGBW 3W. 
-2(DUAS) MÁQUINAS DE FUMAÇA 
1500W. 
- MESA DIGITAL - 4(QUATRO) MINI 
BURT COM 4(QUATRO) LÂMPADAS. 
- 8(OITO) ELIPSOIDAIS MÍNIMO 
250W. 
- 12(DOZE) LÂMPADAS PAR 64. 
- 2(DOIS) DIMMER 12(DOZE) 
CANAIS. 
- 2(DOIS) PO POWER 

serv. 03 4.110,00 12.330,00 
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- TODO CABEAMENTO 
NECESSÁRIO PARA ILUMINAÇÃO. 
- COM CABOS DE AÇO OU CINTA 
PARA FIXAÇÃO E ATERRAMENTO 
INCLUÍDOS NO CUSTO AS 
DESPESAS COM TRANSPORTE E 
INSTALAÇÃO DOS 
EQUIPAMENTOS, BEM COMO 
ASSISTÊNCIA TÉCNICA DURANTE 
TODA A REALIZAÇÃO DO EVENTO. 
INCLUSO NO ORÇAMENTO O 
PERÍODO QUE ANTECEDE O 
EVENTO, NECESSÁRIO PARA A 
MONTAGEM DOS EQUIPAMENTOS 
E APÓS EVENTO PARA A 
DESMONTAGEM DOS MESMOS. 

14. LOCAÇÃO DE CADEIRAS DE 
PLÁSTICO BISTRÔ SEM ENCOSTO 
NA LATERAL. 

MEDIDA APROXIMADAS: 33 CM X 
40 CM X 87 (LARGURA X 
PROFUNDIDADE X ALTURA). 

PESO APROX.: 2,00 KG. 
CORES: BRANCA OU PRETA. 
(Será considerada uma unidade a 
locação para eventos de 1 a 3 dias). 

unid. 50 5,60 280,00 

15. LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
publico estimado de 100 pessoas, 
com no mínimo 4 degraus e 12 metros 
de extensão. Estrutura em aço 
galvanizado, tablado em madeira 
laminada em perfeitas condições de 
uso. Atendendo as normas NPT. 

Período de 30 dias. 

 
unid 

 
01 

 
10.000,00 

 
10.000,00 

16 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 30m de comprimento, 
mínimo 12 degraus, padrão para 
sentar, degraus de aproximadamente 
70cm de altura, guarda corpo na 
frente, atrás e nas laterais, conforme 
normas de segurança exigidas pelos 
bombeiros. (Duração da locação de 
02 a 06 dias). 

Unid 2 20.000,00 40.000,00 

17 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 50m de comprimento, 

Unid 2 30.000,00 60.000,00 
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mínimo 12 degraus padrão para 
sentar, degraus de aproximadamente 
70 cm de altura, guarda corpo na 
frente, atrás e nas laterais, conforme 
normas de segurança exigidas pelos 
bombeiros. (Duração da locação de 
02 a 06 dias). 

18 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 100m de 
comprimento, mínimo 12 degraus 
padrão para sentar, degraus de 
aproximadamente 70cm de altura, 
guarda corpo na frente, atrás e nas 
laterais, conforme normas de 
segurança exigidas pelos bombeiros. 
(Duração da locação de 02 a 06 dias). 

Unid 2 60.000,00 120.000,00 

19 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 30m de comprimento, 
mínimo 3 degraus padrão para sentar, 
degraus de aproximadamente 70cm 
de altura, guarda corpo na frente, 
atrás e nas laterais, conforme normas 
de segurança exigidas pelos 
bombeiros. (Duração da locação de 
02 a 06 dias). 

Unid 2 4.500,00 9.000,00 

20 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 30m de comprimento, 
mínimo 06 degraus padrão para 
sentar, degraus de aproximadamente 
70cm de altura, guarda corpo na 
frente, atrás e nas laterais, conforme 
normas de segurança exigidas pelos 
bombeiros. (Duração da locação de 
02 a 06 dias). 

Unid 2 10.000,00 20.000,00 

21 LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, 
com no mínimo 30m de comprimento, 
mínimo 09 degraus padrão para 
sentar, degraus de aproximadamente 
70cm de altura, guarda corpo na 
frente, atrás e nas laterais, conforme 
normas de segurança exigidas pelos 
bombeiros. (Duração da locação de 
02 a 06 dias). 

Unid 2 16.500,00 33.000,00 

22 Locação de stand básico, com 
divisórias, estrutura de alumínio, 
divisória em chapa “TS” dupla face 
branca, altura de 2,20 metros, com 
spot de iluminação a cada 3 metros, 

M2 2000 60,00 120.000,00 
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com uma tomada de energia de 
voltagem bivolt e lâmpada fluorescente 
inclusa, com testeira padrão em 
alumínio de identificação de 1,00 x 
0,50 metros com comunicação visual 
aplicada em adesivo impresso com 
fonte arial preta tamanho de no mínimo 
15 centímetros de altura, forração 
interna no piso em carpe na cor cinza, 
com provador de varal em cada stand 
em ferro oval com cortinas 
devidamente instalados, com cortina 
devidamente afixada para fechar o 
stand na parte aberta, frente ao público 
em tecido escuro que não possibilite a 
visão dos transeuntes, e passarela em 
carpe na cor vermelha, devidamente 
afixado com fita dupla face na frente 
dos stands. (Cada locação terá 
duração de até 6 dias). 

23 Locação de tenda piramidal aberta, 
medindo 6,00 x 6,00 metros, com 2,70 
metros de altura com afixador de 
sustentação nos seus pés, com 
cobertura em lona branca anti-chamas 
night day, com base em estrutura 
metálica constituída e composta de 
calhas inteiriças laterais para captação 
e escoamento de água e abertura 
superior com protetor triangular tipo 
chapéu para evasão de ar quente, com 
spot de iluminação e uma tomada de 
energia de voltagem bivolt e lâmpada 
fluorescente inclusa. (Será considerada 
uma unidade a locação para eventos 
de 1 a 3 dias). 

Unid 30 750,00 22.500,00 

24 Locação de tablado em madeira deck, 
nivelado. (Cada locação terá duração 
de até 6 dias). 

M2 1000 54,00 54.000,00 

25 Locação de tapume de isolamento em 
lata, medindo 1,00 x 2,00 metros para 
serem usados nos eventos e 
devidamente instalados. (Cada locação 
terá duração de até 6 dias). 

M 
linear 

400 28,00 11.200,00 

26 Grupo Gerador de no mínimo 260kva, 
Stand By. 

Diária 06 2.200,00 13.200,00 

Total Estimado: 870.828,00 
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 O custo total estimado da aquisição solicitada, importa no valor aproximado de 

R$870.828,00 (oitocentos e setenta mil, oitocentos e vinte e oito reais).  

 

6. CONDIÇÕES DE AQUISIÇÃO E DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

6.1.  A empresa vencedora do certame deverá entregar os materiais/equipamentos e 

serviços solicitados  em parcelas conforme a necessidade da Administração Pública, 

obedecendo ao descrito no objeto ou na ausência desta informação, sendo os mesmos 

entregues com no máximo até 01 (um) dia útil que antecede o evento e desinstalados em 

até 01 (um) dia após o término do evento, esta solicitação será formal do Departamento 

de Licitação/Compras do Município de Planalto, a qual somente poderá ocorrer 

posteriormente à elaboração de requerimento de compra pela Secretaria Municipal 

solicitante, nos termos do subitem seguinte. 

6.2.O requerimento mencionado no subitem anterior deverá conter as seguintes 

informações: 

-Identificação da Secretaria Municipal solicitante; 

-Discriminação dos materiais/equipamentos e serviços a serem 

adquiridas/locados; 

-Local onde serão entregues os materiais/equipamentos e serviços; 

-Prazo para entrega materiais/equipamentos e serviços; 

-Quantidade e medidas dos materiais/equipamentos e serviços, quando for 

o caso; 

-Justificativa da quantidade requisitada e a necessidade da aquisição; 

-Assinatura da(o) Secretária(o) Municipal solicitante 

 

6.3. O requerimento deverá ser enviado ao Departamento de Compras do Município que 

verificará a possibilidade da aquisição e encaminhará o respectivo pedido à empresa 

vencedora do certame, juntamente com a respectiva nota de empenho. 

6.4. A empresa licitante deve negar o fornecimento dos materiais/equipamentos e a 

prestação dos serviços caso estes sejam solicitados sem a elaboração do requerimento e 

as informações previstas no subitem 5.2.  

6.4.1. A recusa fundamentada neste subitem não gera responsabilidade ou penalização 

para a empresa vencedora do certame. 

6.5. O não cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratação e 

responsabilização do ordenador de despesa por improbidade administrativa. 

6.6. O fornecimento dos materiais/equipamentos e a prestação dos serviços pela empresa 

vencedora do certame sem a prévia elaboração do requerimento configura a concorrência 

da empresa para a nulidade do ato, configurando a má-fé da contratação, possibilitando a 

anulação de eventual nota de empenho emitida e o não pagamento dos produtos, sem 

prejuízo da adoção das medidas cabíveis para aplicação das penalidades previstas na Lei 

12.846/2013. 
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6.7. As solicitações deverão ser carimbadas e assinadas pela comissão de recebimento, 

para fins de recebimento definitivo dos materiais/equipamentos e a prestação dos 

serviços. 

6.8. As solicitações provenientes da Secretaria participante da Ata de Registro de Preços, 

após o recebimento definitivo dos bens, deverão ser armazenadas em arquivo próprio no 

Controle Interno ou no Departamento de Compras do Município ou na própria Secretaria 

Solicitante, permitindo a fiscalização de órgão interno e externos. 

 

 

7.GERÊNCIA E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

7.1. O contrato será acompanhado, controlado, fiscalizado, gerenciado e avaliado pela 

Secretaria de Administração desta municipalidade. 

 

Planalto - PR, 26 de maio de 2022. 

 

 

 

Anderson Delares 
Secretário Municipal de Serviços Rodoviários 

 
 
 

Dione Junior Helfer 
Secretário Municipal de Cultura 

 
 
 

Gilmar Luiz Scherer 
Secretário Municipal de Saúde 

 
 
 

Gilmar da Silva 
Secretário Municipal de Esportes 

 
 

 
 

Leonir Bianchi 
Secretário Municipal de Obras e Serviços Urbanos 

 
 
 

Lizandra Cristina Boni 
Secretária de Assistência Social 
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Marcelo Felipe Schmitt 
Secretário Municipal de Administração 

 
 
 

Marli Salete Dieckel de Lima 
Secretária Municipal de Educação 

 
 
 

Willian Fernando Kegler 
Secretário de Agricultura 

 
 
 

Luiz Carlos Boni 
Prefeito Municipal de Planalto 

 


