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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

1. ÓRGÃO INTERESSADO: 

1.1. Secretaria Municipal de Cultura. 

 

2. OBJETO: 

2.1.  Aquisição de artigos para decoração de páscoa, destinado exclusivamente a 

Secretaria Municipal de Cultura do Município de Planalto - PR, a fim de atender às 

necessidades das mesmas. Mediante dispensa de processo licitatório. 

 

3. RESPONSÁVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA: 

3.1. Dione Junior Helfer. 

 

4. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISIÇÃO: 

4.1. A presente aquisição tem como objetivo a decoração de espaços públicos, para o 

embelezamento da cidade na época de páscoa, visando a qualidade de vida dos 

cidadãos que frequentam os determinados espaços. 

4.2. A decoração desses espaços incentiva a socialização e a convivência comunitária, 

desenvolvendo um sentimento de alegria a todos que visitam os espaços. 

4.3. Os bens se destinam a fim de suprir as necessidades da Administração Municipal, 

através da secretaria solicitante, seja pela atualização ou substituição de equipamentos 

obsoletos e/ou sem condições de uso.  

4.4. A quantidade solicitada a ser adquirida pode ser justificada face às inúmeras 

solicitações e atendimentos realizados ao público em geral. 

4.5. O valor do objeto foi definido pelo menor valor obtido, através de pesquisa no 

Banco de Preços, vinculada a internet e de orçamentos de empresas distintas, sendo 

elas: JOCHEM E JOCHEM; L E CORDASSO UTILIDADES e TATIANE APARECIDA 

LOREZI COLUSSI; 

4.6. Servidor responsável pela cotação de preços: Dione Junior Helfer. 

 

5. DEFINIÇÃO E QUANTIDADE DO OBJETO: 

 

ITEM QUANT. OBJETO VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

01 08 GUIRLANDA DE PÁSCOA 35x32 CM. 

Guirlanda com coelho da páscoa em 

tecido. Tamanho aproximadamente 

R$ 145,00 R$ 1.160,00 
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35x32cm. 

02 08 GUIRLANDA 30 CENTÍMETROS. 

Guirlanda com coelho da páscoa em 

palha. Tamanho aproximadamente 

30x10cm. 

R$ 117,00 R$ 936,00 

03 08 COELHO 100 CM. Coelho de páscoa 

em tecido com cestinhos. Tamanho 

aproximadamente 100 cm. 

R$ 550,00 R$ 4.400,00 

04 07 COELHO BICICLETA 38 CM. Coelho 

de páscoa com bicicleta. 

Aproximadamente 38cm. 

R$ 148,00 R$ 1.036,00 

05 10 GUIRLANDA COM 2 COELHOS 60 

CM. Guirlanda com 2 coelhos 

decorados com chapéu e laços. 

Tamanho aproximado 60cm. 

R$ 89,00 R$ 890,00 

06 02 COELHO 120 CM. Coelho de palha 

decorado com cenoura e óculos. 

Tamanho aproximadamente 120cm. 

R$ 783,00 R$ 1.566,00 

07 04 COELHO 85 CM. Coelho decorativo 

em tecido com cestinho e cenouras. 

Tamanho aproximadamente 85cm. 

R$ 135,00 R$ 540,00 

08 60 CENOURA PACOTE 6 PEÇAS. 

Pacote de cenoura com 6 peças em 

tecido TNT. 

Tamanho aproximadamente 11cm. 

R$ 10,00 R$ 600,00 

09 60 CENOURA PACOTE 2 PEÇAS. 

Pacote de cenoura com 2 peças em 

tecido TNT. Tamanho 

aproximadamente 18cm. 

R$ 10,00 R$ 600,00 

10 80 ARTIGO DE PASCOA OVINHOS 6 

PEÇAS 6 CM. Ovinhos de páscoa 

com 6 peças, 6 cm cada. 

R$ 16,00 R$ 1.280,00 
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11 06 COELHO DE PALHA 60 CM. Coelho 

de páscoa de palha e objeto 

decorativo em suas mãos. Tamanho 

aproximadamente 60cm. 

R$ 225,00 R$ 1.350,00 

TOTAL: R$ 14.358,00 

 

5.1.  O valor para a aquisição é de R$ 14.358,00 (Quatorze mil e trezentos e 

cinquenta e oito reais). 

 

6. CONDIÇÕES DE AQUISIÇÃO DOS OBJETOS: 

6.1.  A empresa vencedora do certame deverá entregar os objetos solicitados em até 

10 (dez) dias úteis, após o recebimento do requerimento de entrega emitido pela 

Secretaria municipal responsável nos termos do subitem seguinte. 

6.2.  O requerimento mencionado no subitem anterior deverá conter as seguintes 

informações: 

Identificação da Secretaria Municipal solicitante; 

Discriminação dos produtos a serem adquiridos; 

Local onde serão entregues os produtos e instalados; 

Prazo para entrega dos objetos; 

Quantidade e medidas do material, quando for o caso; 

Assinatura do Secretário Municipal solicitante.  

6.3. O requerimento deverá ser enviado ao Departamento de Compras do Município 

que verificará a possibilidade da aquisição e encaminhará o respectivo pedido à 

empresa vencedora do certame, juntamente com a respectiva nota ou requisição de 

empenho. 

6.4. A empresa licitante deve negar o fornecimento dos produtos e a prestação dos 

serviços caso estes sejam solicitados sem a elaboração do requerimento e as 

informações previstas no subitem 6.2. 

6.5. A recusa fundamentada neste subitem não gera responsabilidade ou penalização 

para a empresa vencedora do certame. 

6.6. O não cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratação e 

responsabilização do ordenador de despesa por improbidade administrativa. 

6.7. O pagamento será efetuado no prazo de 30 (trinta) dias após a emissão e o 

recebimento da respectiva nota fiscal. 

6.8. As solicitações deverão ser carimbadas e assinadas pela comissão de 

recebimento, para fins de recebimento definitivo dos produtos. 

6.9.  As solicitações provenientes da Secretaria, após o recebimento definitivo dos 

bens, deverão ser armazenados em arquivo próprio no Controle Interno ou no 
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Departamento de Compras do Município ou na própria Secretaria Solicitante, 

permitindo a fiscalização de órgão interno e externos. 

 

7. GERÊNCIA E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: 

7.1. O contrato será acompanhado, controlado, fiscalizado, gerenciado e avaliado pela 

Secretaria Municipal de Cultura desta municipalidade. 

7.2. A fiscalização exercerá rigoroso controle em relação à qualidade dos serviços 

executados e/ou entrega do objeto, a fim de possibilitarem a aplicação das penalidades 

previstas.  

7.3. Ao fiscal do contrato compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execução do 

contrato e dos respectivos serviços e/ou entrega, bem como dirimir qualquer dúvida e 

pendencia que surgirem no curso de sua execução, determinando o que for necessário para 

a regularização das faltas, ou problemas observados, conforme prevê o art. 67 da lei 

n°8666/93 e suas alterações.  

7.4. Durante a vigência do contrato, a execução dos serviços e/ou entrega do objeto será 

acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente designado, Dione Junior Helfer, que 

assumirá a função de fiscal do Contrato, nos termos do art. 67 da lei n°8666/93. 

7.5. A gestão do Contrato será realizada pela servidora Carla Fatima Mombach Sturm, 

designada conforme Portaria n°106/2022. 

Planalto PR, 07 de Março de 2023. 

 

 

Dione Junior Helfer 

Secretário Municipal de Cultura 

 

 

Luiz Carlos Boni 

Prefeito Municipal de Planalto 

 


