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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO:
1.1. Secretaria Municipal de Administracdo e Secretaria Municipal de Industria e Comércio.

2. OBJETO:
2.1. Contratacdo de empresa especializada visando o fornecimento sob forma de locagéo
temporaria, montagem, desmontagem e instalacées de itens de ornamentacéo e decoracéo
diversos destinados a eventos realizados pela administracdo publica no Municipio De
Planalto-PR;

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:
3.1. Marcelo Felipe Schmitt e Marlise Diefembach.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO DO OBJETO:

4.1. A contratacdo por meio de locagdo de itens de decoragdo e ornamentacdo para a 12
Festiplan — Feira Regional do Municipio justifica-se pela grande relevancia social, cultural e
econdmica do evento, que tem como objetivo promover a valorizacdo dos produtores
locais, fortalecer o comércio e o turismo, além de oferecer um espaco de lazer e integracdo
a comunidade. Trata-se de um evento de grande porte, que devera atrair um publico
numeroso, composto por moradores, visitantes e expositores de diversas regides, exigindo
assim uma estrutura visual e organizacional adequada para garantir o conforto, a
seguranca e a boa experiéncia dos participantes.

4.2. A locacéo dos itens de ornamentagdo mostra-se a alternativa mais viavel e econémica,
uma vez que 0S materiais possuem uso temporario, sendo desnecessaria sua aquisicao
permanente. Essa modalidade também reduz custos com armazenamento, manutencao e
transporte, além de permitir que o municipio disponha de decoracdo moderna, padronizada
e de qualidade, compativel com a dimenséo e importancia do evento.

4.3. Uma decoracédo bem planejada tem papel fundamental na ambientacdo dos espacos,
conferindo identidade, beleza e harmonia ao local, o que contribui para valorizar a imagem
do evento e fortalecer o sentimento de pertencimento da comunidade. Dessa forma, a
locacdo dos itens de ornamentacdo representa uma solucdo eficiente, sustentavel e
alinhada aos principios da economicidade e eficiéncia da administracdo publica, garantindo
0 sucesso da 12 Festiplan e sua consolidacao como referéncia regional.

5. DA MODALIDADE:
5.1. Levantou-se que a modalidade viavel e vantajosa para a Administracdo, é a Dispensa
de licitacdo. Na ocorréncia de licitagbes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecdes a
regra, a Dispensa de Licitacdo e a Inexigibilidade de Licitag&o.
5.2.Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido no Art. 75°, inciso Il da
Lei n.° 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que é cabivel a dispensa de licitacao:
“Art. 75° E dispensavel a licitaggo:
Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;
5.3.0 Decreto n°® 12.343, de 31 de dezembro de 2024, atualiza dos valores estabelecidos
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no Art. 759, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, dispensa de licitagbes para contratacdo que
envolva valores até R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros Servigos e compras.

5.4.Informa-se que ndo houve fracionamento de despesa, pois o objeto trata-se de uma
necessidade pontual, destinada a atender um evento especifico promovido pelo Municipio.
Ressalta-se que nado foram realizadas licitacdes com objeto semelhante nos ultimos meses,
caracterizando-se esta contratacdo como uma demanda isolada e devidamente planejada
para o referido evento.

6. VALOR DA CONTRATACAO:

6.1. O valor total estimado € de R$ 59.995,00 (Cinquenta e nove mil, novecentos e
noventa e cinco reais).

6.2. O valor definido do objeto foi obtido pelo MENOR PRECO GLOBAL entre trés
orcamentos solicitados a empresas distintas: MARTINI COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
FOTOGRAFICOS EIRELI — ME, PAMELA DA SILVA SAMAVILLA e ERMINIO JOSE
GASPERINI 04580458966, que segue em anexo a este Termo de Referéncia.

6.3. Além dos orcamentos foram realizadas pesquisas no Banco de Preco.

6.4. A aquisicdo dos itens de ornamentacao e decoracdo pelo menor valor global justifica-
se pela busca da proposta mais vantajosa a Administracdo, garantindo economicidade e
eficiéncia dos recursos publicos. A contratacdo de uma Unica empresa para 0
fornecimento integral dos itens também facilita a orientacdo durante a montagem,
assegurando padronizacdo na instalagdo e, caso ocorra algum defeito, agiliza o
atendimento e a manutencdo dos objetos, contribuindo para o bom andamento dos
eventos.

6.5. Em razdo da singularidade dos objetos, ndo foram identificados contratos
decorrentes de licitagdes em outros municipios, nos ultimos anos, que pudessem servir
como parametro comparativo de precos. Contudo, as pesquisas de mercado realizadas
demonstram que os valores estdo compativeis com os praticados no setor, assegurando
economicidade e vantajosidade para o] municipio.
6.6. Responsavel pela cotacdo: Eduardo Rech Delares.

7. ESCOLHA DOS CONTRATADOS:

7.1. Informamos que na busca de uma proposta mais vantajosa para administracao, foram
realizadas pesquisas de precos no mercado, com empresas especializadas no
fornecimento do objeto.

7.2. Considerando assim a tabela comparativa de valor, opta-se pela contratacdo da
empresa que apresentou o menor valor global dos itens para a administragdo publica,
juntamente com os documentos necessarios e certiddes fiscais nos autos dentro das
conformidade da lei.

8. DEFINICAO E QUANTIDADE DO OBJETO:

ITEM OBJETO UN | QNT. VALOR VALOR TOTAL.
UNIT.

01 Locacdo de decoracdo de espaco de | UN | 02 R$ 4.990,00 | R$9.980,00
tendas Ambientacdo dos pilares da
tenda com tecido tipo voais brancos,
presos modelos "xale", 02 paredes




I Ja 1ee:
ELANALTO

MUNICIPIO DE

85750-000 PLANALTO - PARANA

Faddos fiuntvs po wme Planails medhon!

_Q. MUNICIPIO DE PLANALTO

CNPJ: 76.460.526/0001-16

Fone: (46) 3555-8100 - Fax: (46) 3555-8101
E-mail: planalto@planalto.pr.gov.br
Praga Sao Francisco de Assis, 1583

cenograficas com dimensao minimas
de 3x3m, sendo quatro

pilares ramos de pessegueiro com
flores permanentes brancas, 02
paredes cenogréficas com dimensao
minimas 4x3 m com 08 buqués de
folhagens secas ou  verdes
suspensos cada parede. Cenografia
no teto com 40 esferas de vime com
lampadas nas cores brancas.
Incluindo montagem e
desmontagem.

LOCAC;AO PARA EVENTOS DE
ATE 4 DIAS

02 Locacdo de cenério Instagramavel: | UN | 03 R$ 4.630,00 | R$ 13.890,00
Painel vazado em  madeira,
dimensé&o
com no minimo de 200x300 cm, com
arranjos em folhagens seca e
permanentes,
mangueira  flexivel em  neon,
dimensédo minimas 2 m, 02
Tecidos em voais, dimenséo
minimas de 100x300cm para
acabamento, 02 pontos de
iluminacao cénica nas cores.
Incluindo montagem e
desmontagem.
LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS
03 Locacdo de cenério Instagramavel: UN | 02 R$ 6.995,00 | R$ 13.990,00

Parede cenografica em muro inglés
com folhagens permentes de ficus,
dimenséo de minimas 200x300cm,
estrutura modelo trave

metalica (tipo trelica) revestista com
tecido, para sustentacao de

balanco cenogréfico

rastico com dimensao minimas de
80x35x200 cm, 01 lustres em palha
com lampada de filamento, diametro
de 50 cm, 01 lustres em palha com
lampada de filamento, diametro de
30 cm, logo em recorte a laser,
dimenséo aproximada de 20x25cm e
02 pontos de iluminacdo cénica.
Incluindo montagem e
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desmontagem. )
LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS

04 Locacéao de sofas tipo ilhas, com UN | 03 R$ 2.165,00 | R$ 6.495,00
dimensdo com no minimo de
3x1,50m, almofadas com Unidade
dimensdo minimas 1x0,50m, sofa
com floreira central com
dimensdo minimas de
2x0,50m.
Incluindo montagem e
desmontagem.
LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS
05 Locacgdo de corddo americano com | UN | 04 R$ 1.295,00 R$ 5.180,00
100 lampadas, lampada e
Incandescente de LED na cor
ambar, de filamento e 100 m de
extensdo no fio do corddo é preto,
capacidade de whats
do cabo: 1500W NO 220V /
Capacidade de whats do cabo:
600W NO 127V
Incluindo montagem e
desmontagem.
LOCAGCAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS
06 Locacdo de vasos Decorativos com | UN | 04 R$ 900,00 R$ 3.600,00

Plantas Ornamentais Fornecimento
e instalacdo de 10 (dez) vasos de
polietileno, com dimensdes minimas
de 70 cm de altura e 32 cm de
diametro, nas cores preta e marrom.
Cada vaso devera conter planta
ornamental viva, variando entre as
seguintes espécies:
Palmeira Areca (Dypsis lutescens),
Palmeira Rafia (Rhapis excelsa),
Dracaena fragrans (Dracena de
Madagascar), Ficus elastica
(Figueira-borracha), Buxus
(Buxinho), Orquideas (Orchidaceae),
Samambaias (Nephrolepis exaltata)
e Guaimbé (Philodendron
bipinnatifidum). Os vasos deverdo
possuir forracdo com casca de
pinus, pedras decorativas brancas
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ou argila expandida, garantindo
acabamento estético e protecdo do
substrato. A entrega deverd ocorrer
com 0S vasos prontos para
exposicdo, com plantas saudaveis,
bem acondicionadas e visualmente
harmonizadas, adequadas para
decoracao externa de eventos.

Incluindo montagem e
desmontagem.

LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS

07

Locacao de vasos de Granilha com | UN | 03 R$ 960,00
Plantas Ornamentais Fornecimento
e instalacdo de 10 (dez) vasos de
granilha, com formato quadrado,
medindo 55 cm de altura por 68 cm
de largura, nas cores neutras,
adequados para uso em areas
externas. Cada vaso devera conter
planta ornamental viva, variando
entre as seguintes  espécies:
Palmeira Areca (Dypsis lutescens),
Palmeira Rafia (Rhapis excelsa),
dracaena fragrans (Dracena de
Madagascar), Ficus elastica
(Figueira-borracha), Buxus (Buxinho)
e Croton (Codiaeum variegatum). A
base de cada vaso devera possuir
forracdo decorativa, utilizando casca
de pinus triturada, pedras
ornamentais ou argila expandida,
conforme padréao paisagistico,
garantindo acabamento estético e
protecdo do substrato. As plantas
deverdo ser entregues saudaveis,
bem desenvolvidas, livres de pragas
e doencas, com substrato adequado
ao cultivo, e os vasos deverdo ser
entregues prontos para exposicao,
destinados a decoracéo de espacos
publicos e eventos municipais.
Incluindo montagem e
desmontagem.

LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS

R$ 2.880,00
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08

Locacao de vasos de Granilha com
Plantas Ornamentais Fornecimento
10 vaso de granilha bola g com
60cm de altura por 56cm de
didmetro nas cores  neutras,
adequados para uso em areas
externas. Cada vaso devera conter
planta ornamental viva, variando
entre as seguintes  espécies:
Palmeira Areca (Dypsis lutescens),
Palmeira Ré&fia (Rhapis excelsa),
dracaena fragrans (Dracena de
Madagascar), Ficus elastica
(Figueira-borracha), Buxus (Buxinho)
e Croton (Codiaeum variegatum). A
base de cada vaso devera possuir
forragdo decorativa, utilizando casca
de pinus triturada, pedras
ornamentais ou argila expandida,
conforme padréao paisagistico,
garantindo acabamento estético e
protecdo do substrato. As plantas
deverdo ser entregues saudaveis,
bem desenvolvidas, livres de pragas
e doencas, com substrato adequado
ao cultivo, e os vasos deverdo ser
entregues prontos para exposicéo,
destinados a decoracdo de espacos
publicos e eventos municipais.
Incluindo montagem e
desmontagem.

LOCAGAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS

UN

03

R$ 960,00

R$ 2.880,00

Locacdo e Instalacdo de 06 Pontos
de lluminacdo Cénica — PAR LED
127V Fornecimento, instalacdo e
operagcdo de pontos de iluminacéo
cénica modelo PAR LED, com
tensdo de alimentacdo em 127 volts,
adequados para uso interno e
externo, conforme necessidade do
evento. As luminarias deveréo
possuir LEDs de alto rendimento,
com controle de cor e intensidade,
permitindo variagao nas cores verde,
amarela, azul, branca e ambar, de
acordko com o projeto de

UN

10

R$ 110,00

R$ 1.100,00
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ambientacdo solicitado. O material
devera ser entregue completo e
instalado, incluindo suportes, cabos
de alimentacdo e  acessorios
necessarios para  fixacao e
seguranca, garantindo a distribuicao
homogénea da Iluz e o efeito
decorativo planejado. A iluminacéo
devera ser compativel com
condicbes de intempérie (IP65 ou
superior) para as areas externas, e
proporcionar  efeito cénico e
decorativo  profissional,  criando
ambiente visualmente harmonico e

tematico.

Incluindo montagem e
desmontagem.

LOCACAO PARA EVENTOS ATE 4
DIAS

VALOR TOTAL: 59.995,00

9. CONDICOES DE AQUISICAO:
9.1. A contratada ser4 formalmente notificada sobre a realizacdo do evento com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento do requerimento
de solicitacdo de entrega emitido pela Secretaria Municipal de Administracdo. A montagem
e instalacdo dos itens decorativos deverdo ser realizadas nas dependéncias do Complexo
Esportivo Orlando Elimar Kegler.
9.2. Todos os objetos deverdo estar completamente instalados com antecedéncia minima
de 1 (um) dia em relacao ao inicio do evento, de modo a assegurar a plena organizacdo do
espaco e evitar qualquer interferéncia no horario programado para o inicio das atividades
9.3.0 requerimento mencionado devera conter as seguintes informacdes:

a) ldentificacdo da Secretaria Municipal solicitante;

b) Discriminacdo do objeto a ser entregue;

c) Local onde ser& entregue o objeto;

d) Prazo para entrega dos objetos;

e) Quantidade e medidas, quando for o caso;

f) Assinatura do Secretario Municipal solicitante.
9.4. O requerimento devera ser enviado ao Departamento de Compras do Municipio que
verificara a possibilidade de entrega do objeto e encaminhara o respectivo pedido a empresa
vencedora do certame, juntamente com a respectiva nota ou requisicdo de empenho.
9.5.A empresa licitante deve negar a entrega do objeto caso estes sejam solicitados sem a
elaboracao do requerimento e as informacgdes previstas no subitem 5.3.

a) A recusa fundamentada ndo gera responsabilidade ou penalizacdo para a empresa

vencedora do certame.
9.6. O ndo cumprimento do disposto neste objeto enseja a nulidade da contratacdo e
responsabilizacdo do ordenador de despesa por improbidade administrativa.
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9.7. Efetuar a entrega e instalacdo do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no item 5.3 deste estudo técnico, acompanhado da
respectiva nota fiscal;

9.8. Os custos relacionados a entrega, deslocamento e fornecimento de todos os utensilios
necessarios para a instalacéo serdo de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.
9.9.0 objeto podera ser rejeitado, quando em desacordo com as especificagcdes constantes
neste estudo técnico, devendo ser substituidos ou reparados no prazo méaximo de 02 (duas)
horas consecutivas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades, de modo a ndo comprometer o inicio do evento;

9.10. A empresa contratada devera realizar a instalacdo dos objetos seguindo
rigorosamente o0s principios da seguranca, adotando todas as medidas preventivas
necessarias para garantir a integridade fisica dos participantes, da equipe técnica e do
publico presente.

9.11. A empresa contratada devera fornecer, por sua conta e responsabilidade, todos o0s
equipamentos de protecdo individual e coletiva necessarios a seguranca de seus
empregados durante a execucdo dos servicos.

9.12. A empresa devera seguir rigorosamente todas as orientacées e determinacfes do
preposto designado pelo Municipio ou do fiscal do contrato, referentes a montagem das
decoracdes, devendo instalar os objetos nos locais indicados conforme as instrugbes
recebidas.

9.13. A empresa contratada devera disponibilizar um preposto que permaneca a disposicdo
do Municipio durante a realizacdo do evento, a fim de adotar as providéncias necessarias
caso algum objeto apresente defeito ou necessite de ajustes no decorrer das atividades.
9.14. O prazo de vigéncia sera até 12 meses, tendo inicio a partir da assinatura do
respectivo contrato

9.15. A Contratada devera seguir a regulamentacdo imposta pelo Decreto municipal N°
5548/2023 o qual trata sobre a retencdo de Imposto de Renda (IR), para emissao dos
documentos fiscais.

10. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1. O pagamento sera efetuado através de transferéncia eletrbnica para a conta
bancéria da Contratada indicada pela mesma, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
apresentacdo da Nota Fiscal, apds o recebimento definitivo do objeto;

10.2. A licitante contratada devera seguir a regulamentacao imposta pelo Decreto municipal
N° 5548/2023 o qual trata sobre a retencédo de Imposto de Renda (IR), para emissdo dos
documentos fiscais;

10.3. 0 pagamento serd efetuado através das seguintes DotacBes Orcamentarias:

DOTACOES
Conta da despesa | Funcional programatica Destinacao de recurso
03470 12.134.22.661.2201.2062 3.3.90.39.00.00.00000

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:
11.1.Considerando a natureza dos servicos a serem contratados, que requerem uma

abordagem integrada e continua, ndo se vislumbra a necessidade de parcelamento da
solucdo. Optar por um contrato Unico simplifica a gestdo e a execugdo dos servicos,

8
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promovendo a eficiéncia na administragdo dos recursos publicos.

11.2. Portanto, considerando os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, bem
como as diretrizes estabelecidas pela Lei de Licitacbes, a decisédo é de contratar a solucao
como um todo, sem parcelamento. Destaca-se ainda que esse contrato sera sob demanda.

12. GERENCIA E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

12.1. O contrato sera acompanhado, controlado, fiscalizado e avaliado pelo servidor desta
municipalidade, Marlise Diefembach, que assumira a funcédo de fiscal do Contrato, nos
termos do Decreto 11.246/2022 e da Lei n°14.133/21

12.2. A gestdo do Contrato sera realizada pela servidora , designada conforme Portaria
n°106/2022.

Planalto-PR, 24 de outubro de 2025.

Marcelo Felipe Schmitt
Secretario Municipal de Administracao

Marlise Diefembach.
Secretario Municipal de Industria Comércio

Luiz Carlos Boni
Prefeito Municipal



