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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. ORGÃO INTERESSADO 

1.1. Todas as secretarias municipais. 

 

1. OBJETO: 

1.1.  CONTRATAÇÃO DE EMPRESA VISANDO A AQUISIÇÃO DE PAPEL SULFITE 

A4 (210 X 297 mm, 75 g/m
2
) ALCALINO, DIVERSAS CORES, DESTINADOS AS 

NECESSIDADES DE CONSUMO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO 

MUNICÍPIO DE PLANALTO - PR, para aquisição parcelada, durante a vigência do 

contrato, conforme necessidade destas Secretarias, observadas as características e demais 

condições definidas neste edital e seus anexos. 

 

2. RESPONSÁVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA 

2.1.  Cezar Augusto Soares. 

 

3. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISIÇÃO 

3.1. Justifica-se o presente certame para AQUISIÇÃO DE PAPEL SULFITE A4 (210 X 297 

mm, 75 g/m
2
) ALCALINO, DIVERSAS CORES, DESTINADOS AS NECESSIDADES DE 

CONSUMO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICÍPIO DE PLANALTO – 

PR devido ao uso diário e contínuo nos diversos setores administrativos para impressão de 

documentos, notas de empenho, leis, decretos, portarias e demais necessidades. 

3.2. O valor máximo para o item foi definido através do preço médio obtido entre orçamentos 

solicitados pela Administração a empresas distintas, contrato vigente, ata registro de preços de 

cidades da região sudoeste, que seguem em anexo ao Termo de Referência. 

3.3. A quantidade foi obtida através da média de consumo atual, sendo que o presente 

levantamento está previsto para aproximadamente 18 (dezoito) meses. 

3.4. Vale ressaltar, que encaminha-se este certame, em virtude da anulação do pregão 

045/2018. 

 

4. DEFINIÇÃO E QUANTIDADE DO OBJETO:  

ITEM QUANT. UNID. OBJETO PREÇO 
UNIT. 

PREÇO TOTAL 

1 300 CX Papel sulfite branco padrão, 
tamanho A-4 (210 x 297mm), 
75g/m², alcalino, caixa com 5000 
folhas, 10 pacote com 500 folhas 
cada. Papel de fabricação 
nacional, produzido a partir de 

201,60 60.480,00 
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celulose virgem oriunda de 
florestas 100% plantadas e com 
certificação FSC. 

2 10 CX Papel sulfite padrão, tamanho A-
4 (210 x 297mm), AZUL Blue,  
75g/m², alcalino, caixa com 5000 
folhas, 10 pacote com 500 folhas 
cada. Papel de fabricação 
nacional, produzido a partir de 
celulose virgem oriunda de 
florestas 100% plantadas e com 
certificação FSC. 

258,15 2.581,50 

3 2 CX Papel sulfite padrão, tamanho A-
4 (210 x 297mm), ROSA Claro, 
75g/m², alcalino, caixa com 5000 
folhas, 10 pacote com 500 folhas 
cada. Papel de fabricação 
nacional, produzido a partir de 
celulose virgem oriunda de 
florestas 100% plantadas e com 
certificação FSC. 

258,15 516,30 

4 2 CX Papel sulfite padrão, tamanho A-
4 (210 x 297mm), AMARELO 
Bebe, 75g/m², alcalino, caixa 
com 5000 folhas, 10 pacote com 
500 folhas cada. Papel de 
fabricação nacional, produzido a 
partir de celulose virgem 
oriunda de florestas 100% 
plantadas e com certificação 
FSC. 

258,15 516,30 

TOTAL R$64.094,10 

Valor total para a contratação no valor de R$64.094,10 (Sessenta e quatro mil noventa e 

quatro reais e dez centavos). 

 

5. CONDIÇÕES DE AQUISIÇÃO E DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

5.1.   A empresa vencedora do certame deverá entregar os produtos solicitados em até 

48h após a solicitação formal do Departamento de Compras do Município de Planalto, a qual 

somente poderá ocorrer posteriormente à elaboração de requerimento de compra pela Secretaria 

Municipal solicitante, nos termos do subitem seguinte. 

5.2.   O requerimento mencionado no subitem anterior deverá conter as seguintes 

informações: 

a) Identificação da Secretaria Municipal solicitante; 

b) Discriminação dos produtos e quantidades a serem adquiridas; 



 

 MUNICIPIO DE PLANALTO 
CNPJ Nº  76.460.526/0001-16 

Praça São Francisco de Assis, 1583 – CEP: 85.750-000 
e-mail: planalto@rline.com.br 

Fone: (046) 3555-8100  – Fax: (46) 3555-8101 
PLANALTO                         -                     PARANÁ 

 

3 

 

c) Local onde serão entregues as caixas; 

d) Prazo para entrega das caixas; 

e) Quantidade e medidas do peças, quando for o caso; 

f) Assinatura da(o) Secretária(o) Municipal solicitante. 

 

5.3. O requerimento deverá ser enviado ao Departamento de Compras do Município que 

verificará a possibilidade da aquisição e encaminhará o respectivo pedido à empresa vencedora do 

certame, juntamente com a respectiva nota de empenho. 

5.4. A empresa licitante deve negar o fornecimento dos produtos caso estes sejam solicitados 

sem a elaboração do requerimento e as informações previstas no subitem 5.2. 

5.4.1. A recusa fundamentada neste subitem não gera responsabilidade ou penalização 

para a empresa vencedora do certame. 

5.5. O não cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratação e 

responsabilização do ordenador de despesa por improbidade administrativa. 

5.6. O fornecimento dos produtos pela empresa vencedora do certame sem a prévia 

elaboração do requerimento configura a concorrência da empresa para a nulidade do ato, 

configurando a má-fé da contratação, possibilitando a anulação de eventual nota de empenho 

emitida e o não pagamento dos produtos, sem prejuízo da adoção das medidas cabíveis para 

aplicação das penalidades previstas na Lei 12.846/2013. 

5.7.As solicitações deverão ser carimbadas e assinadas pela comissão de recebimento, 

para fins de recebimento definitivo dos serviços. 

5.8.As solicitações provenientes da Secretaria participante, após o recebimento 

definitivo dos bens, deverão ser armazenados em arquivo próprio no Controle Interno ou no 

Departamento de Compras do Município ou na própria Secretaria Solicitante, permitindo a 

fiscalização de órgão interno e externos. 

 

6. GERÊNCIA E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

6.1. O Contrato será acompanhado, controlado, fiscalizado, gerenciado e avaliado pela 

Secretaria de Administração desta municipalidade. 

 

Planalto - PR, 12 de maio de 2018. 

 

Cezar Augusto Soares 

Secretário Municipal de Planejamento e Supervisão 
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OBJETO PREÇO 1 PREÇO 2 PREÇO 3 PREÇO 4 PREÇO 5 PREÇO MÉDIO 
Papel sulfite branco padrão, tamanho A-4 (210 x 
297mm), 75g/m², alcalino, caixa com 5000 folhas, 

10 pacote com 500 folhas cada. Papel de fabricação 
nacional, produzido a partir de celulose virgem 

oriunda de florestas 100% plantadas e com 
certificação FSC. 

 R$                        
229,00  

 R$   
186,00  

 R$   
210,00  

 R$   
230,00  

 R$   
153,00  

 R$             
201,60  

Papel sulfite padrão, tamanho A-4 (210 x 297mm), 
AZUL Blue,  75g/m², alcalino, caixa com 5000 
folhas, 10 pacote com 500 folhas cada. Papel de 

fabricação nacional, produzido a partir de celulose 
virgem oriunda de florestas 100% plantadas e com 

certificação FSC. 
 R$                        

340,00  
 R$   

231,60  
 R$   

231,00  
 R$   

230,00    
 R$             

258,15  

Papel sulfite padrão, tamanho A-4 (210 x 297mm), 
ROSA Claro, 75g/m², alcalino, caixa com 5000 
folhas, 10 pacote com 500 folhas cada. Papel de 

fabricação nacional, produzido a partir de celulose 
virgem oriunda de florestas 100% plantadas e com 

certificação FSC. 
 R$                        

340,00  
 R$   

231,60  
 R$   

231,00  
 R$   

230,00    
 R$             

258,15  

Papel sulfite padrão, tamanho A-4 (210 x 297mm), 
AMARELO Bebe, 75g/m², alcalino, caixa com 

5000 folhas, 10 pacote com 500 folhas cada. Papel 
de fabricação nacional, produzido a partir de 

celulose virgem oriunda de florestas 100% 
plantadas e com certificação FSC. 

 R$                        
340,00  

 R$   
231,60  

 R$   
231,00  

 R$   
230,00    

 R$             
258,15  
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FONTE PREÇO 1 
Orçamento com 

empresa Anderpel 
Papelaria Ltda 

    
  

FONTE PREÇO 2 

Orçamento com 
empresa Marcia 
Gomes da Silva 
Rahmeier - ME 

    
  

FONTE PREÇO 3 
Orçamento com 
empresa Tonin 

Negócios Ltda ME 
    

  

FONTE PREÇO 4 
Ata Registro de 

Preços Capanema - 
PR 

    
  

FONTE PREÇO 5 
Contrato com 

Município de Planalto           
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